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(Rubrica)

A su poblacion hace saber: El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Tenancingo, Estado de México, 2022-2024, en ejercicio de las facultades que le
confieren los articulos 26, 27, 28, 30, 31 fraccion XLVI, 48 fraccion | de la Ley
Organica Municipal del Estado de México y 6 del Reglamento Interno de Cabildo y
de Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México; ha
tenido a bien publicar el presente.

“MANUAL DE ORGANIZACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE

INDICE
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Septuagésima Séptima
01 Sesion Ordinaria de v 006/77a.5.0./2023 Mayoria 3
Cabildo
ORDEN DEL DIA
V. Punto de acuerdo que presenta el Licenciado en Derecho Luis Angel Lugo

PROTECCION CIVIL”

Gonzalez, Primer Regidor Municipal y Presidente de la Comision Edilicia de
Revision y Actualizacion de la Reglamentacion, a consideracion y en su caso
aprobacion del Ayuntamiento, del “Acuerdo a través del cual, se aprueba el
Dictamen 13/2023 de fecha dieciocho de julio del dos mil veintitrés, que emite la
Comision Edilicia de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion a través del
cual se autorizan los Manuales de Organizacion de las siguientes dependencias:

No. de Anexo

Manual de Organizacion

Numero de acuerdo

Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil

006/77a.5.0./2023

lo anterior de conformidad con lo dispuesto en los articulos 30 Bis, 31 fracciones | y
XLVII, 49, 55 fraccion IV, 64 fraccion | y 66 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; 21 fraccion | del Bando de Policia y Gobierno Municipal de Tenancingo, Estado
de México 2023; 57 fraccion Il y 65 del Reglamento Interno de Cabildo y de Comisiones

Edilicias del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México;
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I. Presentacion

El Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México que preside el Doctor en
Derecho Héctor Gordillo Sanchez, en cumplimiento de sus atribuciones legales que
le han sido conferidas, promueve la modernizacion de la administracion publica
municipal y la mejora continua en el desempefo de las funciones, tramites y
servicios municipales, teniendo como razén fundamental la satisfaccion y

bienestar de la ciudadania.

Es por ello, que es necesario contar con instrumentos normativos y administrativos
que, por un lado, brinden orden, claridad, certeza y guien el actuar de los
servidores publicos al interior de la organizaciébn municipal para evitar el
incumplimiento, la improvisacion, la discrecionalidad, la duplicidad de funcionesy

la dispersion de recursos.

Y, por otro lado, que sirvan como medios de informacion, divulgacion y, sobre
todo, de transparencia respecto a la organizacion, obligaciones, objetivos y
funciones que corresponde desempenar a cada una de las unidades administrativas

municipales.

En este sentido, la elaboracion del presente Manual de Organizacion pretende
responder y contribuir al logro de las aspiraciones arriba enunciadas, a través de
los apartados que lo integran como es: directorio institucional, directorio interno,
antecedentes de la unidad administrativa, fundamento legal, misién, vision,
estructura organica, organigrama, objetivo y funciones de las areas

administrativas, glosario, asi como los datos de su validacion y aprobacion.

De este modo, se podra precisar el ambito de competencia, evitar la duplicidad de
funciones, eficientar vy transparentar el quehacer gubernamental, facilitar la

induccion de los servidores publicos, asi como el control, el cumplimiento de sus
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funciones y resultado de sus acciones, ademas de la evaluacién y mejora continua

en el desempeno de sus responsabilidades.

Finalmente, sera necesario e importante mantener actualizado el presente
instrumento realizando las modificaciones que sean pertinentes, cuando existan
cambios en el marco juridico o bien por necesidades de ajustes a la estructura
administrativa; cambio de denominacion, creacion, supresion ofusion de unidades
administrativas; cambios de nivel, ya sea superior o inferior, reasignacion de
funciones, entre otros. En espera de que la esencia y utilidad del presente
instrumento pueda trascender el tiempo y los cambios que de manera natural

enfrentan las organizaciones.
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Il. Antecedentes

El 16 de noviembre de 1994, se crea la Direccion de Proteccion Civil en el
Ayuntamiento de TenancingoEstado de México, con la finalidad de cumplir con las
politicas y lineamientos del Sistema Nacional y Estatal de Proteccion Civil, como
una dependencia encargada de coordinar la integracién de Programasy Planes de
Prevencion, Atencion y ejecucion de acciones a fin de prevenir, mitigar, atender y

abatir las consecuencias destructivas de un desastre.

El 5 de febrero de 1995, se publica por primera vez en el Bando Municipal de

Tenancingo, el capitulo relativo “De la Proteccion Civil”.

El dia 15 de marzo de 1995 entra en vigor el Reglamento de Proteccién Civil para
el Municipio de Tenancingo Estado de México, el cual fue aprobado por el Cabildo

Municipal de esa Administracion.

El 23 de septiembre de 1998 se toma la protesta del Primer Consejo Municipal de
Proteccion Civil, el cual se conform6 como 6rgano de coordinacion de las acciones
de los sectores pUblico, social y privado, para prevenir y auxiliar a la poblacion ante

la eventualidad de un desastre.

En la Administracion 2000 - 2003 se crea la Direccién de Proteccion Civil y
Bomberos del municipio de Tenancingo, donde se da pauta a las actividades
formales y atribuciones del H. Cuerpo de Bomberos, donde su funcién principal es
la de prevenir y extinguir los incendios, facultandolos para dictaminar sobre
seguridad interior de centros y salones de espectaculos, estaciones de servicio y

depositos conmateriales peligrosos.

En enero de 2010 se crea la Direccion General de Seguridad Pdblica, Proteccion
Civil y Bomberos con la finalidad de fortalecer al area de Proteccion Civil y

Bomberos en las diferentes presupuestaciones generando funciones que deben y
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seran completamente diferentes para cada uno de los servidores publicos que
pertenecen a esta Direccion General, marcando asi como este manual de
organizacion las competencias, funciones y responsabilidades para cada area
operativa y administrativa de la Direccion General de Seguridad Publica,

Proteccion Civil y Bomberos.

En este 2019, Proteccion Civil y Bomberos es una Coordinaciéon que como lo
establece la ley, esta adscrita a la Direccion de Seguridad Pablica, Proteccion Civil
y Bomberos, donde se encuentra funcionando y operando cumpliendo con las
funciones y acciones encomendadas logrando satisfacer las necesidades de la

poblacion.
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lll. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Proteccion Civil

Ley Organica Municipal del Estado de México

Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Reglamento del Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México

Reglamento de Proteccion Civil para el Municipio de Tenancingo, Estado de

México.
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IV. Atribuciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 73. El Congreso tiene facultad:

(...)

XXIll. Para expedir leyes que, con respeto a los derechos humanos, establezcan las
bases de coordinacion entre la Federacion, las entidades federativas y los
Municipios; organicen la Guardia Nacional y las demas instituciones de seguridad
publica en materia federal, de conformidad con lo establecido en el articulo 21 de
esta Constitucion; asi como la Ley Nacional sobre el uso de la Fuerza,y la Ley

Nacional del Registro de Detenciones;

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo
como base de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa,

el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa,
integrado por un Presidente Municipal y el nUmero de regidores y sindicos que la
ley determine. La competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal
se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad

intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.

(...)

Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su

patrimonio conforme a la ley.
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Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y

vecinal.

Ley General de Proteccion Civil

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social y tiene por objeto
establecer las bases de coordinacidon entre los distintos ordenes de gobierno en
materia de proteccion civil. Los sectores privado y social participaran en la
consecucion de los objetivos de esta Ley, en los términos y condiciones que la

misma establece.

Articulo 8. Los Poderes Legislativo y Judicial de la Union, las entidades
federativas, los municipios, lasdemarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
los organismos descentralizados, los organismos constitucionales auténomos y los
sectores privado y social, asi como la poblacidon en general, deberan coadyuvar

para que las acciones de proteccion civil se realicen en forma coordinada y eficaz.

Articulo 9. La organizacién y la prestacion de la politica publica de proteccion civil
corresponden al Estado quien debera realizarlas en los términos de esta Ley y de
su Reglamento, por conducto de la federacion, las entidades federativas, los
municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, en sus

respectivos ambitos de competencia.

Articulo 16. El Sistema Nacional se encuentra integrado por todas las
dependencias y entidades de la administracion publica federal, por los sistemas de

proteccion civil de las entidades federativas, sus municipios y las demarcaciones

10
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territoriales de la Ciudad de México; por los grupos voluntarios, vecinales y
organizaciones de la sociedad civil, los cuerpos de bomberos, asi como por los
representantes de los sectores privado y, social, los medios de comunicacion y los

centros de investigacion, educacién y desarrollo tecnologico.

Articulo 17. Los gobernadores de los estados, el jefe de gobierno de la Ciudad de
México, los presidentes municipales y los alcaldes de las demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México, tendran dentro de su jurisdiccion la
responsabilidad sobre la integracion y funcionamiento de los sistemas de
proteccion civil, conforme a lo que establezca la presente Ley y la legislacion local

correspondiente.

Igualmente, en cada uno de sus ambitos, se aseguraran del correcto
funcionamiento de los consejos y unidades de proteccion civil, promoviendo para
que sean constituidos, con un nivel no menor a Direccion General
preferentemente y de acuerdo a la legislacion aplicable, como organismos con
autonomia administrativa, financiera, de operacion y gestion, dependiente de la
secretaria de gobierno, secretaria del ayuntamiento, y las alcaldias,

respectivamente.

Articulo 41. Las autoridades federales, de las entidades federativas, municipales y
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, fomentaran la cultura en
materia de proteccion civil entre la poblacion, mediante su participacion

individual y colectiva.
Constitucioén Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 8.- Nadie estara exceptuado de las obligaciones que las leyes le impongan,
salvo en los casos de riesgo, siniestro o desastre, en cuya situacion el Gobernador
del Estado de acuerdo con los titulares de las secretarias del Poder Ejecutivo

dictara los acuerdos necesarios para hacer frente a la contingencia, los cuales

11
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deberan ser por un tiempo limitado y de caracter general y Gnicamente por lo que

hace a las zonas afectadas; el Fiscal General de Justicia Unicamente tendra voz.

Articulo 9.- En los casos de riesgo, siniestro o desastre, el Ejecutivo del Estado
acordara la ejecucion de acciones y programas publicos en relacion a las personas,
de sus bienes o del habitat para el restablecimiento de la normalidad; para ello
podra disponer de los recursos necesarios, sin autorizacionprevia de la Legislatura.
Asimismo, podra ordenar la ocupacion o utilizacion temporal de bienes o la

prestacion de servicios.

Ley Organica Municipal del Estado de México

Articulo 81.- En cada municipio se establecera una Unidad Municipal de Proteccion
Civil misma que se coordinara con las dependencias de la administracion publica

gue sean necesarias y cuyo jefe inmediato sera el Presidente Municipal.

Las unidades municipales de proteccion civil tendran a su cargo la organizacion,
coordinacion y operacion de programas municipales de proteccion civil

apoyandose en el respectivo Consejo Municipal.

La Unidad Municipal de Proteccion Civil, sera la autoridad encargada de dar la
primera respuesta en la materia, debiendo asistir a las emergencias que se
presenten en su demarcacion; en caso de que su capacidad de repuesta sea
superada, esta obligada a notificar al Presidente Municipal para solicitar la

intervencion de la Direccion General de Proteccion Civil del Estado de México.

Articulo 81 TER. - Cada Ayuntamiento constituird un consejo municipal de
proteccion civil que encabezara el presidente municipal, con funciones de 6rgano
de consulta y participacion de los sectores publico, social y privado para la
prevencion y adopcion de acuerdos, ejecucion de acciones y en general, de todas

las actividades necesarias para la atencidon inmediata y eficaz de los asuntos

12
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relacionados con situaciones de emergencia, desastre, o calamidad publica que

afecten a la poblacion.
Son atribuciones de los Consejos Municipales de Proteccion Civil:

Identificar en un Atlas de Riesgos Municipal, que debera actualizarse
permanentemente y publicarse en la Gaceta Municipal durante el primer ano de
gestion de cada ayuntamiento, sitios que por sus caracteristicas especificas
puedan ser escenarios de situaciones de emergencia, desastre o calamidad

publicas;

Formular, en coordinaciéon con las autoridades estatales de la materia, planes
operativos para fomentar la cultura de la prevencion, deteccion de riesgos,
auxilio, proteccion a la poblacion, restablecimiento a la normalidad y
conocimientos basicos que permitan el aprendizaje de medidas de autoproteccion

y de auxilio, con la oportunidad y eficacia debidas.

Definir y poner en practica los instrumentos de concertacion que se requieran
entre los sectores del  municipio, con otros municipios y el Gobierno del Estado,

con la finalidad.

Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 6.1.- Este Libro tiene por objeto regular las acciones de proteccion civil en

el Estado de México.

Articulo 6.2.- Las disposiciones de este Libro tienen como finalidad la prevencion,

auxilio y recuperacionde la poblacion en caso de riesgo o desastre.

Articulo 6.3.- Son aplicables a este Libro los conceptos, principios y lineamientos

establecidos en la LeyGeneral de Proteccion Civil.

13
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Articulo 6.4.- Son autoridades en materia de proteccion civil, la Secretaria
General de Gobierno, la Coordinacion General de Proteccion Civil y los
ayuntamientos con las atribuciones que les otorga este Libro.

Articulo 6.5.- Los sistemas de proteccion civil se constituyen por el conjunto de
organos, instrumentos, métodos y procedimientos que establecen las dependencias,
organismos y entidades del sector pUblicoestatal o municipal, segin corresponda,
con la participacion de los sectores social y privado, para la ejecucidon coordinada

de acciones de proteccion civil.

Articulo 6.6.- El sistema estatal de proteccion civil, se integra por:

()

IV. Los Presidentes Municipales;

VI. Los Sistemas y Consejos Municipales de Proteccion Civil;

VIl. La representacion de los sectores social y privados, de las instituciones
educativas, gruposvoluntarios y expertos en diferentes areas relacionadas con la

proteccion civil.

El Ejecutivo del Estado y los presidentes municipales, tendran la responsabilidad

de la integracion y funcionamiento de los sistemas de proteccion civil.

Articulo 6.12.- Los municipios estableceran sistemas de proteccion civil, que se

integran por:
l.- El Presidente Municipal;

Il.- El Consejo Municipal de Proteccion Civil;

14
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[Il.- Las unidades internas;

IV.-Los grupos voluntarios.

Los sistemas municipales deberan vincularse y coordinarse con el sistema estatal

de proteccion civil.

Articulo 6.13.- Los consejos municipales son 6rganos de consulta y de coordinacion
de los gobiernos municipales para convocar, concertar, inducir e integrar las
acciones de los sistemas municipales de proteccion civil, fundamentalmente
enfocadas a prevenir en la materia, sin descuidar aquellas referidas al auxilio y
recuperacion. Asimismo, tendran las atribuciones que determinen los

ayuntamientos de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 6.14.- Los ayuntamientos determinaran la estructura y funcionamiento de

sus respectivos sistemas y consejos municipales.

Los ayuntamientos promoveran la creacion, desarrollo y actualizacion
permanente, de los atlas municipales de riesgos; debiendo difundirlos cuando
menos tres veces al afo; dichos instrumentos deberan ser tomados por las
autoridades competentes como base en la definicion de los usos de suelo que
produzcan un impacto urbano, asi como para la autorizacion y construccion de

obras de infraestructura o asentamientos humanos.
La informacion sobre las regiones o zonas geograficas vulnerables a los efectos
adversos del cambio climatico debera ser considerada por los ayuntamientos en la

elaboracion de los planes de desarrollo urbano y reglamentos de construccion.

Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México.

15
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Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto reglamentar las disposiciones contenidas en el Libro Sexto del Codigo

Administrativo del Estado de México.

Articulo 2. La aplicacion, vigilancia y cumplimiento de las disposiciones del
presente Reglamento corresponden a la Secretaria General de Gobierno, a través
de la Coordinacion General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México
y a los ayuntamientos de los municipios de la Entidad, en la esfera de sus
respectivas atribuciones y competencias.

Articulo 3. La Politica Publica Estatal de Proteccion Civil se ajustara a los
lineamientos establecidos en: el Plan Nacional de Desarrollo; el Plan de Desarrollo
del Estado de México; la Ley General de Proteccion Civil; el Codigo Administrativo

del Estado de México y el presente Reglamento.

Articulo 16. En cada uno de los municipios del Estado se estableceran Sistemas de

Proteccion Civil, que se integraran por:
l. El Presidente Municipal.
I. El Consejo Municipal.
[I. Las unidades internas.
V. Los grupos voluntarios.

Articulo 17. La operacion de los Sistemas Municipales sera determinada por cada

ayuntamiento, quienes estableceran su estructura y funcionamiento.

16
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Articulo 18. Los Sistemas Municipales tendran la obligacion de vincular sus
programas a los desarrollados por el Sistema Estatal, asi como de coordinarse en

los trabajos de prevencion, auxilio y recuperacion.

Articulo 19. Los Consejos Municipales son dérganos de consulta y coordinacion de
acciones que desarrollan los gobiernos municipales para convocar, concertar,
inducir e integrar acciones de prevencidon entre los sectores publico, social y
privado, asi como de auxilio durante la presencia de alguna emergencia o desastre

y de recuperacion con posterioridad a los mismos.

Articulo 20. Los Consejos Municipales se integraran y sujetaran su actuacion con

apego a lo establecido por la Ley Organica Municipal y el Cédigo Administrativo.

Articulo 21. La integracién de los Consejos Municipales sera aprobada en sesion de
cabildo y las actas correspondientes remitidas a la Coordinacion General, para su

incorporacion al registro.

Reglamento de Proteccion Civil para el Municipio de Tenancingo, Estado de

México.

Articulo 1.- Las disposiciones de este Reglamento, son de orden publico, interés
social y de observancia general, y es obligatorio en el territorio municipal, y tiene
por objeto regular las acciones que en materiade Proteccion Civil se lleven a cabo,
establecer las bases de integracion, coordinacion y funcionamiento del Sistema
Municipal de Proteccion Civil, regular las acciones de prevencién, mitigacion,
auxilio, salvaguarda y cuando mas sea necesario, de las personas, sus bienes, la

propiedad publica y el medio ambiente.

Articulo 3.- El Sistema Municipal de Proteccidén Civil como parte del Sistema
Nacional y Estatal de la misma materia, establecera las instancias, lineamientos y

objetivos necesarios para la procuracion dela Proteccion Civil.

17
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Articulo 9.- Son autoridades en materia de Proteccion Civil.
I.- El Ayuntamiento

.- El Presidente Municipal

lll.- La Direccidn de Seguridad Publica;

l. La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

Articulo 14.- El Sistema Municipal de Proteccion Civil estara integrado por:

1.- El Presidente Municipal,

2.- El Consejo Municipal de Proteccion Civil

3.- La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.

4.- Las Unidades Internas de los sectores publico, social y privado

5.- Los Representantes de los sectores publico, social, privado, los grupos
voluntarios, instituciones educativas y expertos en diferentes areas de

atencion. 6.- El Centro Municipal de Operaciones.

18
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V. Estructura Organica

1.1.10 Direccién de Seguridad Publica
1.1.10.3 Coordinacién Municipal de Proteccion Civil
1.1.10.3.1 Unidad Operativa

a) Atencion Pre hospitalaria

b) Bomberos, Rescate y Salvamento
1.1.10.3.2 Departamento de Capacitacion y Difusion
1.1.10.3.3 Departamento de Verificacion

1.1.10.3.4 Departamento de Atlas de Riesgo

Organigrama

Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo 2022-2024
Organigrama de la -
Direccién de
Seguridad Publica

Coordinacién
Municipal de
Proteccidn Civil
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VI. Objetivo y Funciones por unidad administrativa

1.1.10.3. Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil

Objetivo:

Salvaguardar la integridad fisica de las personas, sus bienes y el medio ambiente,
ante la presencia dealgun agente perturbador, calamidad o desastres dentro del
territorio municipal.

Funciones:

1. ldentificar y diagnosticar los riesgos a los que esta expuesta la poblacion y el
territorio del municipio, asi como elaborar el Atlas Municipal de Riesgos;

2. Elaborar, instrumentar, operar el Programa Municipal de Proteccion Civil;

3. Elaborar y operar los Programas Especiales de Proteccion Civil y el Plan
Municipal de Contingencias;

4. Elaborar el Dictamen para solicitar a través del Presidente Municipal la
participacion de la Secretaria General de Gobierno, en caso de que sea
superada la capacidad de respuesta del Sistema Municipal, en los términos
de la Ley General de Proteccion Civil y del Cédigo Administrativo del Estado
de México;

5. Promover ante el Ejecutivo Municipal las reformas al Reglamento de

Proteccion Civil y Bomberos;

6. Establecer y mantener la coordinacién con dependencias, instituciones y
organismos del sector social y privado involucrado en tareas de proteccion

civil, asi como con los municipios colindantes y el sistema estatal;

7. Promover la participacion social e integracion de grupos voluntarios al

Sistema Municipal de Proteccion Civil;
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Promover el establecimiento de las unidades internas y Programas de
Proteccion Civil, en las dependencias Federales, Estatales, Municipales, asi
como en las empresas, comercio e industrias establecidas en el territorio
municipal;

Establecer el sistema de informacion que comprenda los directorios de
personas e instituciones, los inventarios de recursos humanos y materiales
disponibles en caso de emergencia, asi como mapas de riesgo y archivos
historicos sobre desastres ocurridos en el municipio;

Establecer el sistema de comunicacion con organismos especializados que
realicen acciones de monitoreo, para vigilar permanentemente la posible
ocurrencia de fenomenos destructores;

Formular, analizar y evaluar en caso de emergencias la magnitud de la
misma y presentar de inmediato la informacion obtenida al Consejo Municipal
de Proteccion Civil, asi como su evolucion,tomando en cuenta la clasificacion
de los niveles de la emergencia. (pre-alerta, alerta y alarma);

Coordinar y solicitar la participacion de los grupos voluntarios, asi como la
ayuda necesaria para afrontar la emergencia;

Participar en el Centro Municipal de Operaciones;

Establecer los mecanismos de comunicacion tanto en situacion normal,
como en caso de emergencia, con la Direccion General de Proteccion Civil
del Gobierno del Estado de México;

Promover la realizacion de cursos, ejercicios y simulacros que permitan
mejorar la capacidad de respuesta de los participantes en el Sistema
Municipal;

Fomentar y promover la cultura de Proteccion Civil;

Realizar las tareas de prevencion, auxilio y recuperacion conforme al
Programa Municipal de Proteccion Civil;

Ejecutar todas las acciones necesarias para proteger a la poblacion en caso de
riesgo;

Participar en la innovacidén de avances tecnologicos, que permitan el mejor

21



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

w Tenancingo

GACETA MUNICIPAL
PERIODICO OFICIAL
Afio 02 / Gaceta Municipal No. 126; 01 de septiembre de 2023

ejercicio de sus Funciones;

Respetar y hacer respetar las disposiciones legales en aplicables en el
municipio, en materia de proteccion civil, para lo cual tendra facultades de
inspeccion, control y vigilancia para prevenir y controlar los desastres; asi
como establecer las medidas de seguridad establecidas en el Reglamento de
Proteccion Civil;

En caso de alto riesgo, emergencia, o desastre, formular la evaluacion inicial
de la magnitud de la contingencia, presentando de inmediato esta
informacion al Presidente del Consejo y al Secretario Ejecutivo;

Determinar e imponer las sanciones correspondientes conforme al Reglamento
de Proteccion Civil;

Informar a la poblacion sobre la existencia de una situacion de riesgo, a efecto
de tomar las medidasde Proteccion Civil adecuadas;

Integrar un directorio telefonico de los funcionarios de los tres ordenes de
gobierno, sector social y privado, relacionados con las materias de
proteccion civil;

Rendir y emitir los dictamenes, acuerdos, resoluciones de medidas de
seguridad, de factibilidad y demas resoluciones que se le sean solicitadas y
este obligado a realizar de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento de
Proteccion Civil y demas disposiciones legales de la materia;

Las demas atribuciones que le asigne el Consejo Municipal de Proteccién Civil
y otras disposiciones legales aplicables; y

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de competencia.

1.1.10.3.1. Unidad Operativa de Atencion Pre hospitalaria y Bomberos

Objetivo:

Atender en el menor tiempo de respuesta las situaciones de emergencia que se

presentan dentro del territorio municipal en lo que respecta a atencion de

urgencias y emergencias; y la atencion de incendiosde cualquier indole.
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Funciones:
1. Realizar la formacién de todo el personal al cambio de turno en punto de las

N o o0~ W DN

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

07:00 horas;

Designar cargos y comisiones del turno entrante correspondiente;

Recibir novedades y servicios pendientes del turno saliente;

Rendir novedades al jefe inmediato superior;

Asignar servicios preventivos y agendados para el dia;

Establecer el rol de guardias diurnas, nocturnas y aseos;

Establecer las practicas, maniobras y acondicionamiento fisico para el
personal de turno,voluntarios y/o practicas generales;

Designar revision de vehiculos de emergencia y abastecimiento de
combustible;

Operar con las técnicas de manejo y precavidas los vehiculos de emergencia
asignados al area;

Cumplir en su jornada de trabajo las actividades establecidas;

Establecer métodos, técnicas y procedimientos para la atencion de los auxilios
a la poblacion;

Apoyarse con su subalterno para delegar responsabilidades;

Apoyarse con el radio operador para la atencion de emergencias y/o
contingencias mayores, encuanto a los apoyos a nivel regional, estatal y/o
federal;

Determinar Triage cuando sea el primer respondiente en un escenario con
victimas multiples, solicitando los requerimientos humanos y materiales para
la atencion de la emergencia;

Atender los servicios de emergencia con el menor tiempo de respuesta
posible;

Revisar constantemente el equipo de proteccion personal;

Revisar el equipo especializado y herramientas en forma constante para
asegurar su correctofuncionamiento;

Evitar poner en riesgo innecesario al personal a su cargo en alguna
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contingencia;

19. Controlar de manera administrativa y/o disciplinaria el comportamiento del
personal;

20. Revisar los partes de servicio, partes pre hospitalarios e informes y parte
de novedades de lo ocurrido durante la guardia;

21. Participar en reuniones, cursos, talleres, seminarios y otros eventos
relacionados con el area;

22. Procurar la armonia y el uso de recursos ya sean humanos, equipo y de
unidades operativas;

23. Supervisar la eficacia y eficiencia de los trabajos operativos para salvar la
vida de las personas, sus bienes y su entorno;

24. Realiza cualquier otra tarea afin que le sea asignada;

25. Realizar el mantenimiento de los vehiculos, de acuerdo con el programa de
mantenimiento e instrucciones fijadas para cada vehiculo, dentro de las
correspondientes a su categoria;

26. Rendir por escrito cualquier anomalia que se suscitase en el turno
correspondiente; y

27. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de competencia.

1.1.10.3.2. Departamento de Capacitacion y Difusion

Objetivo:

Fomentar la Cultura de la Autoproteccion en la poblacion, mediante la
realizacion de talleres, cursos, difusion, simulacros y evaluacion de capacidades
de atencion de emergencias en los diferentes centros escolares, edificios

publicos, privados y poblacion en general.

Funciones:
1. Realizar platicas informativas de Proteccion Civil, Prevencion de Riesgos y
Zonas Vulnerables a la poblacion en general;

2. Integracion de brigadas o unidades internas de Proteccion Civil,

24



w Tenancingo

GACETA MUNICIPAL
PERIODICO OFICIAL
Afio 02 / Gaceta Municipal No. 126; 01 de septiembre de 2023

3. Capacitacion a brigadas y unidades internas de Proteccion Civil;

4. Presentacion de interactivo de Prevencion de Riesgos a nivel preescolar,
primaria y cursos de verano;

5. Capacitacion para la realizacidon de Simulacros por diferentes circunstancias;

6. Evaluacion de Simulacros;

7. Elaboracién de proyectos y Programacion de Eventos;

8. Promocion del Plan de Seguridad Familiar, mediante difusion y capacitacion;

9. Elaboracion de tripticos, dipticos y folletos de prevencion en materia de
proteccion civil;

10. Demostracion con el personal operativo de actividades de los bomberos
y paramédicos sobreactividades de auxilio y atencion;

11. Concertacion con dependencias estatales y federales para capacitaciones
hacia el personal operativo;

12. Apoyo al area operativa en caso de contingencia, servicios u operativos en
general; y

13. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de competencia.

1.1.10.3.3. Departamento de Verificacion

Objetivo:

Aplicar la normatividad correspondiente en la inspeccion y verificacion de
negocios comerciales, centros de concentracion y lugares donde se puedan
generar riesgos para la poblacion.

Funciones:

1. Verificaciones a negocios establecidos y semifijos;

2. Verificacion a lugares donde se llevaran a cabo eventos de concentracion
masiva depersonas;

3. Verificacion a guarderias y estancias infantiles;

4. Visitas a escuelas, hospitales y oficinas de gobierno;
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Verificacion de puestos de feria y antojitos;

Recorridos para detectar riesgos en edificios pUblicos y educativos;
Determinar riesgos en zonas de construccion o en predios que impliquen
riesgo a lapoblacion;

Apoyo al area operativa en caso de contingencia, servicios u operativos en
general;

Apoyo al area de capacitacion y difusion mediante la imparticion de platicas o

cursos afinesa la dependencia; y

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de competencia.

1.1.10.3.4. Departamento de Atlas de Riesgo

Objetivo:

Realizar el levantamiento de cédulas, de las zonas de riesgo, centros de apoyo y

auxilio, con la finalidadde actualizar el Atlas de Riesgos del Municipio de

Tenancingo México.

Funciones:

1.

Levantamiento de informacion de los diferentes puntos de riesgo que hay en
el municipio;

Registro de los puntos para una ubicacion cartografica y referencia de los
mismos;

Registro de la informacion en una base de datos para consulta;

Visita a los diferentes puntos para determinar los riesgos a los cuales estan
expuestos, asi como a los agentes perturbadores que pudiesen afectar la
integridad fisica de las personas o de sus bienesinmuebles;

Entrega de avances, asi como consulta de informacién con la Coordinacion
General de ProteccionCivil del Estado de México;

Actualizacion anual del Atlas de Riesgos;

. Realizar el tramite para la publicacion del Atlas de Riesgos en el primer afo
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de cada administracion entrante;

8. Apoyo al area operativa en caso de contingencia, servicios u operativos en
general;

9. Apoyo al area de capacitacion y difusion mediante la imparticion de platicas
o cursos afines a la dependencia; y

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de competencia.
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VIl.Directorio

Presidente Municipal Constitucional:
Dr. Héctor Gordillo Sanchez

Director de Seguridad Publica
Comisario Juan Alfredo Hernandez Gonzalez

Coordinadora Municipal de Proteccion Civil
T.S.U. Paramédico Sarahi Pérez Hernandez
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VIIl. Validacion

El presente Manual de Organizacién de la de la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil, fue aprobado en la Sala de Cabildos denominada “Carmen
Avilés de Casajuana”, del Palacio Municipal, en la Septuagésima Séptima
Sesion Ordinaria de Cabildo, del veinte de julio del dos mil veintitrés, por el
Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo, Estado de México; para su

publicacion y observancia.

DOCTOR EN DERECHO
HECTOR GORDILLO SANCHEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
(Rubrica)

MAESTRA EN MERCADOTECNIA
ELVIA ISOJO VELASQUEZ
SINDICA MUNICIPAL
(Rubrica)

C. AURELIA STEPHANIE REYNOSO
VILLANUEVA
SEGUNDA REGIDORA
(Rubrica)

MAESTRA EN ADMINISTRACION PUBLICA
Y POLITICAS PUBLICAS
ANDREA NAVA JIMENEZ

CUARTA REGIDORA
(Rubrica)

C. ARTURO SILVA RODRIGUEZ
SEXTO REGIDOR
(Rubrica)

LIC. LUIS ANGEL LUGO GONZALEZ
PRIMER REGIDOR
(Rubrica)

C. HECTOR DiAZ NUNEZ
TERCER REGIDOR
(Rubrica)

INGENIERA EN INDUSTRIA DE ALIMENTOS
LUCERO CRUZ AGUILAR
QUINTA REGIDORA
(RUBRICA)

INGENIERO ARQUITECTO
JESUS ACOSTA JIMENEZ
SEPTIMO REGIDOR
(Rubrica)

DOCTOR EN DERECHO
ROBERTO JARDON HERNANDEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fracciones V
y Xl de la Ley Organica Municipal del Estado de México
(Rubrica)
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