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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS rosemen
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: . servicio: IS

| Atencion a Buscadores de Empleo

| DESCRIPCION: Cadigo de la Cedula DDE-02

| Consiste en vincular a los buscadores de empleo residentes del Municipio con empresas formales del sector plblico, privado y educativo
con la finalidad de lograr su colocacion en puestos laborales.

Articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Sexto A fracciones | a la XVl y
XXIX.

WO Y= G Mh e | Articulos 1,2,3,4,5,8; 25 fracciones I, I, I, IV, VI, VII, VilIl; 35 56, 58, 69, 76, 77, 82, 83, 84, 85, 90, 98, 132, y
134 de la ley Federal del Trabajo.

Apartado 5.1, fracciones de la | a la X del Manual de Organizacion de la Direccién de Desarrollo Econdmico.

VIGENCIA DEL Variabl
DOCUMENTO A OBTENER: [Mialitd

: Cuando el interesado acuda a las oficinas de la Direccion de Desarrollo Econdmico y manifieste
eraitern 2NN EoLRolU M ABNAVIRRPI I <) interés por alguna vacante disponible.

EALITARoE: Cuando se cuente con la vacante en alguna empresa del sector publico, privado y educativo.

| DOCUMENTO A
OBTENER:

| JSE REALIZA EN SI{NO |DIRECCION WEB | N/A
| LINEA?: X

Registro Personal de Empleo

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION
O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA
MISMA

N/A

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anotar con
numero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
1s Registro de solicitud de empleo Sl 1 N/A

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
1. El solicitante acude a la oficina de empleo.
| 2. Realiza u registro de atencion.
‘ 3. Elinteresado entrega la solicitud de empleo debidamente llena.
PASOS A SEGUIR QUE . . X AP .,
4. El responsable de area envia la informacion de la bolsa de empleo, con las vacantes vigentes para
| DEBE DE REALIZAR EL 5
CIUDADANO postularse como candidato. ;
5. El solicitante una ves que revisa la informacion, acude directamente con la empresa para postularse

6. Al dia siguiente el responsable de la oficina de empleo se contacta con el buscador para dar
f seguimiento a la vinculacion.

| PLAZO MAXIMO DE 2 dias habiles

RESPUESTA

| COSTO: Sin costo Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO EFECTIVO| NO| TARJETA DE CREDITO| NO| TARJETA DEDEBITO| No| ENLINEA {PORPT:GLC% NO

' DONDE PODRA N/A
| PAGARSE:

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 @ www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, 8n su caso, serdn tratades conformae a o previsto en la Ley dé Proteccién de Datos Personales en Posasion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municip:
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OTRAS ALTERNATIVAS: L¥F:A
CRITERIOS DE Cuando el buscador de empleo cumpla con el perfil solicitado para ocupar la vacante
RESOLUCION DEL Cuando se cuente con la vacante en alguna empresa del sector publico, privado y educativo.

TRAMITE

| APLICACION DE LA N/A
| AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Direccion de Desarrollo Econémico Coordinacion de Empleo
TITULAR DE LA Mtra. Martha Alejandra Cabrera Martinez
DEPENDENCIA:

ple/iil@INIeR8 CALLE: | Madero NO. INT. Y 205

EXTF.:

COLONIA: | Centro MUNICIPIO: |Tenancingo, Estado de México

CiPi:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREQ ELECTRONICO:

De lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

empleo@tenancingo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

ple]\[@|MIeF CALLE: | N/A NO. INT. Y N/A
EXT:s

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:

TELEFONOS: 55 X: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
T PN @V RE S s Tienen bolsa de empleo Municipal?

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

Si, se cuenta con ella y se actualiza semanalmente

:Tengo que ir personalmente a la entrevista a la empresa?

Si, el tramite es personal

¢51 no cubro el perfil solicitado, puedo acudir a la entrevista?

No, es necesario cubrir el perfil solicitado

(e TRAMITES.O-SERVICIOS RELACIONADOS

T

FECHA DE ACTUALIZACION:

15/03/2024.

L.T. _ Alejandra Cabrera Martinez
Coord ¢ e de Desarrollo Econémico

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México. :
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400 € www.tenancinge.gob.mx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estada de México y Municiplo



