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CEDULA DE INFORMACION =
X

Carta de Aceptacion de Servicio Social o de Practicas Profesionales.

Se ofrece a los estudiantes de educacion medio superior y superior, del municipio para que realicen su Servicio Social o Practicas
Profesionales, en las unidades administrativas del municipio.

Numeral 1.2 del Manual de Organizacion de la Direccion de Educacion.

SI{NO |DIRECCION WEB | N/A
X

A solicitud de la institucion educativa de nivel medio superior y superior.

N/A

PERSONAS FiSICAS
1.- Carta de Presentacion. Si 1
2.- Clave CURP Si 1 Numeral 2.1 del Manual de Procedimientos de la
3.- Credencial de estudiante Si 1 Direccién de Educacion y Cultura.
4.- INE (En caso de ser mayor de edad). Si 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

. Escaneo en la Direccion de Educacion

. Revision de documentos del estudiante.

. Asignacion de nimero de expediente.

. Elaboracién de carta de aceptacion.

. Elaboracion de carta de asignacion.

. Entrega de lista de asistencia.

. Revision de expedientes.

. Elaboracion de carta de término de Servicio Social.
. Archivar conclusiones.
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20 minutos

N/A Fundamento Juridico N/A

TARJETA DE TARJETA DE
EFECTIVO| No CREDITO No DEBITO No EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | No

N/A
N/A

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400 @ www.tenancingo.gob mx

El presente documeni 2XO6, BN3UC eran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personal
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Se otorgara al solicitante cuando cumpla con todos los requisitos.
No se otorga si falta alguno de los requisitos.

Coordinacion de Enlace con Instituciones Educativas

Direccion de Educacion

Mtra. Claudia Elvira Carrillo Tafoya
CALLE | And. San Vicente de Paul. NO. INT. Y EXT.: S/N
MUNICIPIO: ] Tenancingo de Degollado.

COLONIA: Barrio de San Pedrito

Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 Hrs.

1030891

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

CALLE |N/A INO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

INFORMACION ADICIONAL
5i soy residente de otro municipio puedo realizar mi Servicio Social en las dependencias del Ayuntamiento
de Tenancingo?

51, no es necesario ser estudiante de alguna institucion de Tenancingo, ni ser originario del mismo.

¢Es posible acumular un mayor nimero de horas diarias conforme a la disponibilidad de tiempo del
estudiante?

§i, de acuerdo con la disponibilidad y requerimientos de la dependencia.
(Cuéntas horas debo realizar para cumplir con mis Practicas Profesionales?

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA: Las que establece tu escuela, cominmente no mas de 480 horas.
f TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
1 . N/A
ELAB@( N B : FECHA DE ACTUALIZACION:
1/// P engiaey . ! W 08/02/2024.
= E"‘.’ 27271
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