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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

rAmTE: Pl servicio: [

| NOMBRE:

Tramite de Inhumacion

| DESCRIPCION: Codigo de la Cedula

Consiste en otorgar un permiso al titular de la fosa y/o familiares, para poder sepultar los restos humanos de manera sanitaria
por 7 anos.

i Art. 348 de la Ley General de Salud.
i ' & Art. 29 del Bando Municipal de Tenancingo, México 2024

| DOCUMENTO A : ; . N \/|GENCIA DEL 3
OBTENER: Orden de pago y permiso para realizar la inhumacion DOCUMENTO A OBTENER: 2 Dias

| JSE REALIZA EN SI[NO |DIRECCION WEB |N/A
| LINEA?:

. gé‘igéggslégs Skl lhai e DoBl A peticion del interesado cuando de cumplimiento a todos los requisitos sefialados

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O . Se realiza una inspeccion a la excavacion a verificar que se lleva a cabo de
EGUIGIR B s S UIETO AINSRECCION O acuerdo a las indiﬁgciones ara que no ’3 i : romb oql:' se i a‘?an otras tumb
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA PREHGUENO:SE: GejerearOmbm i se i mbas

COPIAS FUNDAMENTO JURiDICO—ADMIN_ISTRAT[VO,
anotar con

nimero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
anotar la

palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

1. Orden de Inhumacion Si 0 Manual de Procedimientos de la Direccion de
Acta de defuncién No 1 Servicios PUblicos.
3. Croquis de ubicacion, medidas y Si 0
colindancias de la fosa donde se va a
inhumar
4. Identificacion oficial con fotografia del N 1
Titular de la Fosa y/o encargado(INE, o
Pasaporte, INAPAM,)
5. Realizar el pago del servicio. No 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud por escrito Si 0 Manual de Procedimientos de la Direccidén de
Servicios Piblicos.

2. Orden de Inhumacion Si 0
3. Acta de defuncion No 1

HZE NS SITLROIEN 1. E( Titular o Familiar,
EDEBE PR EUREAR A cude a la Direccion de Servicios Plblicos (Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones) a solicitar
; CIUDADANO informacion para realizar la inhumacion.

2.- La Coordinacién de Parques, Jardines y Panteones
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Recibe solicitud verbal, informa y orienta sobre los requisitos a presentar,
- Volante
3.- El Titular o Familiar,

Recibe informacion, reline requisitos y acude al Pantedn Municipal la Magdalena para obtener el croquis
de medidas y colindancias.

- Orden de inhumacion

- Acta de defuncion

- Croquis de medidas y colindancias

- Credencial para votar vigente

4.- Pantedn Municipal la Magdalena

Recibe peticion, verifica factibilidad de llevar a cabo la inhumacién y determina:

a) NO. Informa al familiar o deudo sobre la imposibilidad de atender su peticion. Orienta sobre el
procedimiento a seguir.

b) Sl. Procede a elaborar el croquis de medidas y colindancias.
- Croquis de medidas y colindancias
5.~ El Titular o Familiar,

Recibe informacion sobre la imposibilidad de inhumar un cadaver o bien el croquis de medidas y
colindancias.

Retne el resto de los requisitos y entrega a la Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones.
- Croquis de medidas y colindancias
- Orden de inhumacion
- Acta de defuncion
Credencial para votar vigente
6.- Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones
Recibe documentos, revisa y determina:
a). NO. Informa al familiar o deudo sobre los documentos faltantes, se conecta con la operacion

b). Sl. Integra expediente con los documentos entregados por el familiar o deudo, elabora orden de pago,
entrega a este e indica acuda a la Subdireccion de Ingresos a liquidar el monto correspondiente.

Indica presente copia de factura correspondiente.
- Expediente

- Orden de pago

7.- El Titular o Familiar,

Recibe informacion sobre los documentos faltantes y/o orden de pago, se entera, en su caso, acude a la
Subdireccion de Ingresos a liquidar el monto respectivo.

- Orden de pago

8.~ Tesoreria Municipal

(Subdireccion de Ingresos)

Recibe orden de pago, realiza cobro y emite factura.

- Factura

9.- El Titular o Familiar,

Recibe factura, obtiene copia y entrega a la Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones.
- Factura

10.- Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones

Recibe copia de factura, elabora autorizacion para la inhumacion y entrega al familiar o deudo, integra
copia a expediente para llevar registro.

- Auterizacién de inhumacion

11.- El Titular o Familiar,

Recibe autorizacion y acude al Pantedn Municipal la Magdalena y realiza inhumacion.
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12,- Panteon Municipal la Magdalena
Recibe autorizacién y permite inhumacion.

| PLAZO MAXIMO DE  RIIGIHITIEES
| RESPUESTA

| COSTO:

Codigo Financiero del Estado de México y sus Municipios en su Articulo 155
fraccion |
fraccion XVl

Adultos $ 868.56
Nifos $597.14

FORMA DE PAGO: ; TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO 31 crepiTo | NO pEBITo| N PAGOS) | N
WBNRE aOTRY Coordinacion de Ingresos, sito en Calle 5 de Mayo esquina con Carlos Estrada

| PAGARSE!

 OTRAS
| ALTERNATIVAS: N/A

Si se realiza el tramite cuando

Cumplir con los requisitos solicitados

Realizar la gestion en dias habiles

Haber cumplido siete afios anteriores a la sepultura de un nuevo cuerpo
Contar con espacio familiar

No se realiza cuando:

No se cumple con los requisitos

No haber realizado el pago

| CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEL
| TRAMITE

| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

| TITULAR DE LA L. en D. José Cecilio Garcia Suarez
DERPENDENCIA:

plojiilellBIe8 CALLE: | Morelos S/N Esq. Pablo Gonzalez Casanova (Presidencia Municipal) NO. INT, Y 101
EXT.:

Direccién de Servicios Piblicos Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones

MUNICIPIO: |Tenancingo
De Lunes a Viernes de 9:00 A 18:00 Horas

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREQ ELECTRONICO:

1782512 servicios. publicos@tenancingo.gob.mx

296 22 65
424 66 36

01722

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILIO; Jer-A\NR NO. INT, Y N/A
EX1.:

MUNICIPIO: |N/A

COLONIA:
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HORARIO Y DIAS DE
ATENCION;

TELEFONOS: “AX: CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL
{Tiene Servicio de Sepulturero?

No, el servicio se realiza de manera particular

PREGUNTA ;Cuentan con nichos para cenizas?
FRECUENTE 2:

{ RESPUESTA:

No, ya no se cuenta con nichos disponibles

;Como puedo adquirir un espacio?

No se cuenta con espacios para otorgar ya que el panteén esta al 100% de su capacidad
TRAMITES O SERVI IS RELACIQNADOS

s |

FECHA DE ACTUALIZACION:

08/02/24.

AANTEONSS ]
José Luis gepeda Ramirez

Coord. de %r@ﬁ;ﬁafﬂmes y Panteones
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