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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

NoWERE i | - ramire: [ servicio: I

Busqueda de documentos en Archivo.

 DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Consiste en la biisqueda de documentos historicos de los diferentes Dependencias de la Administracion Publica
Municipal.

'FUNDAMENTO Articulo 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos.
LEGAL: Articulo 91 fraccién V Y X dela Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
1 Articulo 148, fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

VIGENCIA DEL

ggggg‘g”o " Documento(s) de archivo(s) solicitado(s). DOCUMENTO A  FEyblIgl
? : i OBTENER:

;SE REALIZA EN NO : |DIRECCION
LINEA?: N/A

(ool NI RO o]V =W -V AVIRE= A solicitud del usuario (s) para obtener un documento contenido que obre
DEBE REALIZARSE: dentro del Archivo Municipal o el archivo Histérico Municipal.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y

| OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO |
anotar con |
numero la

cantidad
de copias

ORIGINAL
anotar la

palabra Sl
o NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

. . . Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
- Solicitud dirigida al Presidente i ’ Estados Unidos.
. . . . i
Municipal Constitucional de Articulo 91 fraccion V y X dela Ley Organica
Tenancingo, Mexico donde Municipal del Estado de México.
especifique  la  blsqueda  del
documento requerido.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

- Solicitud  dirigida al Presidente| g 1 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Municipal Constitucional de Estados Unidos.
Tenancingo México donde : s o
i ; Articulo 91 fraccion V y X dela Ley Organica
epecitigue B bisyeedw el Municipal del Estado de México.

documento requerido.

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400

Ei presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme alo previsto ¢n la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipics
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#ConHechosSi
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INSTITUCIONES PUBLICAS
- Solicitud  dirigida al Presidente| ; 1 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Municipal Constitucional de Estados Unidos.
Zse;:g(f:;gﬁz’ la Meﬁ:ﬁcs:;ueda doﬁ:’[ Articulo 91 fraccion V y X dela Ley Organica
documento requerido. Municipal del Estado de Mexico.
| PASOS A SEGUIR 1. Acudir a la Oficialia de Partes, con Solicitud dirigida al Presidente Municipal
| QUE DEBE DE Constitucional de Tenancingo, Estado de México donde especifique la informacién
REALIZAR EL solicitada.
 CIUDADANO 2. Recolecta el acuse de recibido de la solicitud.
3. Acudir con el acuse de la solicitud para recolectar, en su caso, la Informacion
solicitada.
PLAZO MAXIMO DE 8 dias habiles.
 RESPUESTA
COSTO; Sin costo N/A
FORMA DE PAGO: ; TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
| EFECTVG & creépiTo| VA pesiro| N/A DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA
PAGARSE: N/A
OTRAS
| ALTERNATIVAS: N/A
SRIER D L Se emite la constancia solicitada al entregar la documentacion requerida y efectuar el pago

RESOLUCION DEL
 TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

' DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Coordinacion de Archivo Municipal

correspondiente.

N/A

l
| TITULAR DE LA
DEPENDENCIA:

Morelos NO. INT. Y| Sin nimero
EXT.:

MUNICIPIO: |Tenancingo, Estado de México

C:Ps HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: i . CORREOQ ELECTRONICO:
1030528

secretaria.tenancingo@gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400

@& www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a o previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Munici




#ConHechosSi

Tenancmgo
“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”. e e
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA [N
| OFICINA:
DOMICILIO: : NO. INT. Y N/A

EXT.:

MUNICIPIO: |N/A

COLONIA: No Aplica

C.P.: |N/A HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: & : CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
) (Tiene algn costo obtener un documento del archivo?

I
| PREGUNTA

No, a menos que soliciten copias certificadas de la documentacion obtenida

;Existe algdn sistema de blsqueda del archivo?

FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA
'FRECUENTE 3:

RESPUESTA :

No, se realiza de manera manual por los compafieros de la Coordinacion de Archivo Municipal.
{Como puedo solicitar un documento que se encuentra en el archivo municipal?

Mediante un oficio dirigido al presidente Municipal especificando afio y area correspondiente
al documento a obtener.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
e .}, h 08/Febrero/2024.
=
—ticjTaneth Juarez Espejdl
\‘Eﬁ{ace Interno de Mejora
Regulatoria
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El presente documento y anexos, €n su caso, seran tratsdos conforme a lo previsto enla Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Meéxico y Munic




