#ConHechosSi

Estado de Mixico

“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”. oot ceen
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION _

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Constancia de Identidad.

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Consiste en expedir documentos legales mediante los cuales el titular de la Secretaria del Ayuntamiento da fe
publica y certeza a documentos oficiales, pertenecientes a los originarios y/o vecinos del municipio de Tenancingo,

Estado de México segln sea el caso.

' FUNDAMENTO Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos.

LEGAL: Articulo 91 fraccién V dela Ley Organica Municipal del Estado de México.

| Articulo 147, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A . . 7
 OBTENER: Constancia de ldentidad. DOCUMENTO A RV ERRET =1 T

OBTENER:

SE REALIZA EN S |NO: [DIRECCION |N/A
LINEA?:

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE i A solicitud del usuario cuando son requeridas por instancias o instituciones
DEBE REALIZARSE: publicas o privadas, dependencias gubernamentales u empleadores.

'ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
 SERVICIO ESTA SUJETO A N/A
| INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JUR!'DICO‘ADMINISTRATIVO,
anotar con ‘
nimero la

cantidad
de copias

ORIGINAL

anotar la

palabra Sl
o NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

PRI ST B e Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Acta d fo0i No 1 Estados Unidos.
C Comorobante de ch icili ; Articulo 91 fraccion V dela Ley Organica
- Comprobante de domicilio, predial o No 1 Municipal del Estado de México,
s (acFual1zados) i i i Articulo 147, fraccion V del Cddigo
- Dos testigos con copia ldentificacion No 1 Financiero del  Estado de  México y
Oficial (Credencial de Elector Municipios.

vigente, Pasaporte vigente, cédula
profesional vigente con fotografia,
cartilla del Servicio nacional Militar o
Licencia de Conducir Vigente).

- 1 fotografia tamafio infantil reciente
de la persona blanco y negro o color.

Si No

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de Meéxico.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 @ www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujelos Obligados del Estado de Mexico y Municipios

Tenncingo
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N/A ] N/A | N/A [ N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A [ N/A | NA | N/A
PASQOS A R 1. Acudir a Oficialia de partes, perteneciente a la Secretaria del Ayuntamiento; para
QUE DEBE D solicitar la constancia; y a su vez entregar la documentacion requerida y recibir el
REALIZAR formato de pago oficial,
DADANO 2. Acudir a la Caja perteneciente a la Subdireccién de Ingresos del Ayuntamiento de

Tenancingo, México, ubicado en calle 5 de mayo S/N, esquina con Carlos Estrada de
Tenancingo, México. Para realizar el pago correspondiente,

3. Acudir con el recibo correspondiente a oficialia de partes para que sea entregada la
constancia solicitada, conforme el turno correspondiente.

PLAZO D 8 horas
OSTO Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccién V del Codigo Financiero
$109.00 del Estado de México y Municipios.
ORMA DE PAGO . TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL [N/
RFEETIVO | &1 crépiro| VA pégito| VA DE PAGOS) | A

Caja de ingresos a cargo de la Subdireccion de Ingresos del Ayuntamiento de Tenancingo,

:: ", Hende México, ubicado en calle 5 de mayo S/N, esquina con Carlos Estrada; Colonia Centro en
Tenancingo, México.
oty N/A
5, 2 . .

Se emite la constancia solicitada al entregar la documentacion requerida y efectuar el pago

ok correspondiente.
AP ON D ‘M Se emite la constancia solicitada al entregar la documentacion requerida y efectuar el pago
AFIRMATIVA “8 correspondiente. :
DEP D A 0 A @ DAD AD A A PO AB
Secretaria del Ayuntamiento Oficina de Oficialia de Partes
AR DE LA Doctor en Derecho Roberto Jardén Hernandez
DEPEND
DO 688 CALLE: |Morelos NO. INT. Y Sin ndimero
EXT&
COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Tenancingo, Estado de México
C.P.: HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas
ATENCION:
TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

1030528 secretaria.tenancingo@gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 ® www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, &n su caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales #n Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Meéxico y Municipios
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

NO. INT. Y N/A
EXT.:

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: . CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

JQué requisitos se necesitan para obtener una constancia de identidad?

| PREGUNTA
FRECUENTE 1:

Acta de nacimiento, comprobante domiciliario Dos testigos con copia Identificacion Oficial

RESPUESTA:
% (Credencial de Elector vigente, Pasaporte vigente, cédula profesional vigente con fotografia,
i cartilla del Servicio nacional Militar o Licencia de Conducir Vigente), 1 fotografia tamafio
| infantil resiente de la persona blanco y negro o color.

PREGUNTA ;Cual el tiempo promedio de espera, para obtener una Constancia de Identidad?

FRECUENTE 2:

RESPUESTA: Ocho horas.

PREGUNTA
FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

I
H

;Donde se tramita la Constancia de Identidad?

Esta dentro del Palacio Municipal, en la oficina de oficialia de partes, que también, es el
modulo de atencion ciudadana.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

VISTO BUENO:

ELABORO: " FECHA DE ACTUALIZACION:

<ﬂ

08/Febrero/2024.

Juarez Espej "
ce Interno de Mejor ‘ 2
5 | @pug gl i narf : &
Regulatoria. | SESEA S dcretariodel Ayuntamiento.
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i ]

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400 @ www.tenancingo.gob.mx

El presente documentoy anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo pravisto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipi




