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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
i DE INFORMACION

'NOMBRE: . TRAMITE: SERVICIO: |

Constancia de no afectacién al dominio publico y/o usufructo.

 DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Consiste en expedir documentos legales mediante los cuales el titular de la Secretaria del Ayuntamiento da fe publica
y certeza a documentos oficiales, pertenecientes a los originarios y/o vecinos del municipio de Tenancingo, Estado

de México segun sea el caso.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos.

[gggf‘ NENTY Articulo 91 fraccion V dela Ley Organica Municipal del Estado de México.
Articulo 147, fraccion V del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| DOCUMENTO A : Constancia de no afectacion al dominio publico y/o ;gSCEUN Aiilfil?{ELA 30 dias naturales

OBTENER: usufructo. OBTENER:

PR B/ S | NO : | DIRECCION
 LINEAZ: N/A

i A solicitud del usuario cuando son requeridas por instancias o instituciones
(@01 =\l o lte1bl a=l s -V k=& | PUblicas o privadas, dependencias gubernamentales u empleadores.

DEBE REALIZARSE:

'ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION ¥

'OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS NDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anotar con
numero la

cantidad

de copias

ORIGINAL

anotar la

palabra Sl
o NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
Para Constancia de no afectacién al dominio Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
ptblico y/o usufructo: Estados Unidos.
- Acta de Nacimiento Actualizada. No 1 ﬁ\tjtrl\?gig)alg ; e{ ?sigg: d\é }ag(aictey Orgariica
- Clave Unica de Poblacién (CURP). No 1 " o ' e
- Ultimo recibo de Predial Articulo 147, fraccion V del Cédigo
- No 1 Financiero del Estado de México vy
- Comprobante de domicilio no mayor a Municipi
. No 1 P105;
tres meses (recibo de luz, agua,
teléfono, predial).
- Identificacion Oficial (Credencial de No 1
Elector vigente, Pasaporte vigente,
cédula profesional vigente con Si 1
fotografia, cartilla del Servicio nacional i 1

ilitar o Licencia de Conducir

N AR 408 8 WS T b S AR g kg i 8 e e s e ;
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400 $ Voo tenanelnge.gobmx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo previsio @n la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Méxicay Municipios
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Vigente).

- Plano Manzanero vigente.

- Formato de traslado de Dominio.

- Documento que avale la posesion de
la propiedad (Contrato de compra
venta, donacion u otro).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N7A |

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A

NA | N/A | N/A

[NJA— [N/A [N7A

PASOS A SEGUIR T

' QUE DEBE DE

Acudir a Oficialia de partes, perteneciente a la Secretaria del Ayuntamiento; para
solicitar la constancia; y a su vez entregar la documentacion requerida,

'REALIZAR EL 2. Acudir a la Caja perteneciente a la Subdireccion de Ingresos del Ayuntamiento de
| CIUDADANO Tenancingo, México, ubicado en calle 5 de mayo $/N, esquina con Carlos Estrada de
Tenancingo, México. Para realizar el pago correspondiente,
3. Acudir con el recibo correspondiente a oficialia de partes para que sea entregada la
constancia solicitada, conforme el turno correspondiente.
| PLAZO MAXIMO DE 8 horas habiles.
| RESPUESTA
COSTO: Fundamento Juridico: Articulo 147, fraccion V del Codigo Financiero
$109.00 del Estado de México y Municipios.
PAGO:
o N TARJETADE|, |  TARJETADE| | ENLINEA (PORTAL DE|"
CREDITO DEBITO PAGOS) | ,

DONDE PODRA
PAGARSE:

Caja de ingresos a cargo de la Subdireccién de Ingresos del Ayuntamiento de Tenancingo,
México, ubicado en calle 5 de mayo S/N, esquina con Carlos Estrada; Colonia Centro en
Tenancingo, México.

| OTRAS

ALTERNATIVAS: Nr&

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Se emite la constancia solicitada al entregar la documentacion requerida y efectuar el pago
correspondiente.

APLICACION DE LA

| AFIRMATIVA FICTA N/&

' DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Secretaria del Ayuntamiento

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:!

Oficina de Oficialia de Partes

TITULAR DE LA
iDEPENDEI\JCIJ!\.:

Doctor en Derecho Roberto Jardon Hernandez

'DOMICILIO:

CALLE: [Morelos

NO. INT. Y Sin nimero

EXT.:

Centro

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

Presidencia Municipal
Morelos No. 101, Colonia Centro

MUNICIPIO:
Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Tenancingo, Estado de México

Tenancingo, Estado de México.

C.P 52400 & www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos. @n su caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccian de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Munici
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TELEFONOS: ; CORREO ELECTRONICO:

1030528

secretaria.tenancingo@gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y No Aplica
EXT.:

MUNICIPIO:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREQO ELECTRONICO:

FORMATQO(S)

’ INFORMACION ADICIONAL
| PREGUNTA ¢{Puedo realizar el tramite con una identificacion o credencial de elector?

FRECUENTE 1:

RESPUESTA: Si bien es parte de los requisitos a cubrir, también es necesario completar los demas requisitos
para otorgar certeza y validez a la constancia solicitada. Por lo que debera cubrir toda la
documentacion requerida.

PREGUNTA {Es necesario que acuda la persona que solicita la constancia?
FRECUENTE Z2:

RESPUESTA: No, puede tramitarla algiin familiar u otro que presente los documentos y cubra el proceso
de tramitacion.

PR A ¢(Dénde se tramita la Constancia de no afectacién al dominio publico y/o usufructo?

RESPUESTA: Esta dentro del Palacio Municipal, en la oficina de oficialia de partes, que también es el

modulo de atencidn ciudadana.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS /

N/A /

VISTO ?UENO/ FECHA DE ACTUALIZACION:
w-j"“]j O

P"ilf N 08/Febrero/2024.
80,
=

'i’emaijsiﬁg o

Extide de Mexico

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de Mexico.
Merelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400

@ www.tenancingo.gob.mx

El presente d nic y anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo previsio en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Mexico y Municipi



