#ConHechosSi

Tenancingo

“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Esta'do Libre y Soberano de México”. e
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
 NOMBRE: TRAMITE: [ servicio:

Oficialia de Partes.
 DESCRIPCION: Codigo de la Cédula  SA-14

Consiste en recibir los oficios, solicitudes e invitaciones de los Ciudadanos, Entes Gubernamentales, Instituciones
Publicas y Privadas, que hagan dirigidas hacia el Presidente Municipal.

| FUNDAMENTO Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos.
| LEGAL: Articulo 91 fraccion VIl dela Ley Organica Municipal del Estado de México.

VIGENCIA DEL

| DOCUMENTO A
OBTENER: N/A DOCUMENTO A XN

OBTENER:

;SE REALIZA EN NO | DIRECCIO |N/A
|LINEA?: : X |NWEB

: Alingresar el o los usuarios, segln la personalidad que ostenten, la
§CASOS (SN Ne o]V = eV R bIEG 1 solicitud, pedimento, oficio u otro documento a la Oficialia de Parte
| REALIZARSE: | dirigidas ai Presidente Municipal o Unidad de la Administracion Publica

Municipal.

'ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
|SERVICIO ESTA SUJETO A N/A
INSPECCION O VERIFICACION Y

OBJETIVO DE LA MISMA

CQPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO |
anotar con |
namero la

cantidad
de copias

ORIGINAL

anotar la

palabra Sl
o NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

- Solicitud u Oficio dirigido al Presidente Articulo 8 de la Constitucién Politica de los
Municipal Constitucional de Estados Unidos.

i i Si 2
Tanancingo, u tapendeicia Articulo 91 fraccion V y X dela Ley Organica

Administrativa México donde .- P
especifique lo requerido en tiempo y Municipal del Estado de México.

forma.

- Identificacion Oficial (Credencial de
Elector vigente, Pasaporte vigente, Si 1
Cédula profesional vigente con Si 1
fotografia, Cartilla del Servicio
nacional Militar o Licencia de
Conducir Vigente).

- Numero de contacto.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

- Solicitud u Oficio dirigido al Presidente Si 2 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Mumcnpa! Constitucional de Estados Unidos.

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No, 101, Colonia Centro C.P. 52400 @ www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, @n su caso, serdn tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Munici
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“2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”. 2022, 2024
especifique lo requerido en tiempo y Articulo 91 fraccion V y X dela Ley Organica
forma. Si 1 Municipal del Estado de México.

- Identificacién Oficial (Credencial de
Elector vigente, Pasaporte vigente,
cédula profesional vigente con Si 1
fotografia, cartilla del Servicio nacional
Militar o Licencia de Conducir
Vigente).

- Numero de contacto.

INSTITUCIONES PUBLICAS

- Solicitud u Oficio dirigido al Presidente|  g; 3 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los

Municipal Constitucional de Estados Unidos.
Tenancingo México donde . . .

4 ' : i Articulo 91 fraccion V y X dela Ley Organica
?:;?:mque lo. faqueride: en tiempa; ¥ ) Municipal del Estado de México.

. Identificacién Oficial (Credencial de| !
Elector vigente, Pasaporte vigente,
cédula profesional vigente con Si 1
fotografia, cartilla del Servicio nacional
Militar o Licencia de Conducir
Vigente).

Ndamero de contacto.

; 1. Acudir a la Oficialia de Partes, con solicitud, oficio, peticion u otro documento
dirigido al Presidente Municipal Constitucional de Tenancingo, Estado de México o

‘ Unidad Administrativa.

PﬁS’EOS A SEGUIR 2. Entregar a su vez | solicitud, oficio, peticion u otro documento con copia de la

Q EREDE misma, asi como copia de la credencial de elector y certificar que integre alg(n

REALIZAR EL nimero de teléfono para comunicacion en caso de ser necesario.

' CIUDADANO
| 3. Recolecta el acuse de recibido de la solicitud.
4, Acudir con el acuse de la solicitud para recolectar, en su caso, la respuesta

solicitada.

'PLAZO MAXIMO DE 8 dias habiles.

RESPUESTA
| COSTO: Sin costo N/A

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LiNEA (PORTAL
| ERERIIND crepito| VA pésito| N/A DE PAGOS) | /A
DONDE PODRA N/A
 PAGARSE:

OTRAS N/A

ALTERNATIVAS:
 CRITERIOS DE

H=feliblelel Al B8 Cumplir con los requisitos.
| TRAMITE

APLICACION DE LA N/A

AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Secretaria del Ayuntamiento Oficina de Oficialia de Partes

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México.

Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400 & www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a o previsto en la Ley de Proteccion de Datos Parsonales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Mexico y Municipic
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Estado de México

]TITULAR DE LA Doctor en Derecho Roberto Jardén Hernandez

|| DEPENDENCIA;

plelY et fiels s CALLE: |Morelos

NO. INT. Y EXT.: Sin nimero

COLONIA: Centro

ATENCION:
TELEFONOS:
1030528

C.P.: HORARIO Y DIAS DE

MUNICIPIO: |Tenancingo, Estado de México

Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

CORREO ELECTRONICO:

secretaria.tenancingo@gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

’OFICINA:

‘NOMBRE DEL TITULAR DE LA~ IXI#:\

iOFICINA:
DOMICILIO:

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO:  |N/A

HORARIO Y DIAS DE N/A

ATENCION:
TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢ Existe algin formato de solicitud?

RESPUESTA: No, se da la libertad al usuario de elaborarto como crea pertinente, sin embargo se
solicita que cuente con datos de a quien se dirige la peticion u otro, asi como nimero
donde localizarle de ser el caso.

P A FR JHay un limite de solicitudes?
RESPUESTA: No, se pueden hacer las que se requieran, siempre y cuando cumplan con los
requisitos.

| PREGUNTA FRECUENTE 3: ;Donde se solicita este tramite?
RESPUESTA: Esta dentro del Palacio Municipal, en la oficina de oficialia de partes, que también

es el modulo de atencion ciudadana.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS /

N/A

N

Li¢. Janeth Juarez Espejel !
Enlace/interno de Mejora Regulatoria

-

ernandez

FECHA DE ACTUALIZACION:

08/Febrero/2024.

10:de untamiento




