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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_ CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Registro oportuno de nacimiento
 DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA

Registrar el nacimiento de nifios y nifias menores de sesenta dias que se suscite dentro del municipio, mediante la
expedicion y entrega del acta de nacimiento que lo acredita como mexicano de acuerdo a la normatividad

aplicable.

Articulo 121, fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos.

Articulo 27, fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
DA O Cadigo Civil del Estado de México.

Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

Circular No.009 de fecha 28 de Agosto de 2020 emitida por la Direccién General del Registro
civil del Gobierno del Estado de México.
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e Credencial de Elector de ambos padres. Si 1 Articulos 87, 88, 89, 90, 91, 92 93,94, 95,96
e Copia certificada del acta de nacimiento Y 97 del Reglamento Interior del Registro
de ambos padres, legibles y en buen Civil del Estado de México.
estado de lo contrario tramitar copia .
certificada reciente (vigencia de un mes). Si Circular No.009 de fecha 28 de Agosto de
« CURP, recién impresa (ambos). Si 2020 emitida por la Direccion General del
e Certificado de nacimiento del bebé. 5i 1 Registro civil del Gobierno del Estado de
; —_ ; ; Meéxico.
e Constancia de inexistencia de registro. Si 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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'PASOS A SEGUIR 1. El usuario acude a la oficina del registro civil solicitando los requisitos para el registro de
QUE DEBE DE nacimiento.
REALIZAR EL 2. El responsable de nacimientos le informa los requisitos que debe presentar de acuerdo a la
CIUDADANO edad del bebé y al estado conyugal de los papas.

3. El usuario presenta los requisitos para poder realizar el registro de nacimiento.

4. El responsable del area de nacimientos revisara y en su caso validara la documentacion, si
esta todo correcto se procedera a dar inicio con el tramite correspondiente; en caso de haber
alguna inconsistencia en la documentacion presentada se le informara al usuario para que
proceda a realizar lo correspondiente.

5. Si la documentacion esta correcta se le entrega un formato de solicitud de nacimiento que
el usuario debera llenar de pufio y letra.

6. Se realiza el asentamiento del acta de nacimiento, se recaba firma de papa, mama, huella
del bebe y se hace entrega del acta de nacimiento.

' PLAZO MAXIMO DE 30 Minutos
RESPUESTA

| COSTO: Sin costo N/A

FORMA DE PAGO: EN LINEA

| EFECTIVO| N/a| TARJETADE| /) TARJETADE| \/Al  (PORTAL DE|N/A
CREDITO DEBITO PAGOS)

DONDE PODRA
| PAGARSE:

| OTRAS
| ALTERNATIVAS:

N/A

N/A

1) Las actas deben ser legibles y encontrarse en buen estado, en caso contrario se debera
5 tramitar copia certificada reciente.

2) La credencial de elector debe estar vigente, en caso contrario se debera presentar
CRITERIOS DE . : . , : ; :
1 constancia de identidad con fotografia, la cual se tramitara en la secretaria del ayuntamiento.
RESOLUCION DEL X ) o : e
TRAMITE 3) Si la_l . CURP no es impresion reciente no se aceptara para el tramite.
| 4) El certificado de nacimiento debe tener todos los campos llenos, no debe tener errores,
: debe contar con la firma del médico y sello de la institucion, y la firma de la madre debe ser
la misma que plasmo en la credencial de elector.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

| DEPENDENCIA U ORGANISMO:

N/A

* UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Oficialia 01 del Registro Civil

J Secretaria del Ayuntamiento

’TITULAR DE LA Doctor en Derecho Roberto Jardon Hernandez
l DEPENDENCIA:

DOMICILIO: : |Calle Resiliencia S/N; Colonia 14 de Marzo Tenancingo, | NO. Sin numero
México. Interior del Centro de Servicios Administrativos Il |INT. Y
“Elena Gémez Issa” EXT.:

14 de Marzo MUNICIPIO: | Tenancingo, Estado de México

COLONIA:

Ll VIORE AT | unes a Viernes de 09:00 a 14:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: CORREQ ELECTRONICO:

Preildencla Mumcipal Tenancingo, Estado de México.
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P.52400

rc_tenancingo01@edomex.gob.mx

& www.tenancingo.gob.mx

El presente documento y anexos, en su caso, seran tratados conforme a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios. |
54 ¥ 1 g Y



: ®
Tenancingo
“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de Méxica”. po gy
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

N/A

NO. N/A
INT. Y

MUNICIPIO:  [N/A

HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:

TELEFONOS: - : CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA {Qué documento se debe presentar en caso de pérdida o robo del certificado de
FRECUENTE 1: nacimiento?

RESPUESTA: Copia del acta informativa levantada ante la autoridad correspondiente y copia certificada
del certificado de nacimiento expedido por el sector salud.

{No cuento con credencial de elector con que otro documento puedo realizar el registro?

RESPUESTA:

Con una constancia de identidad con fotografia expedida por el secretario del
ayuntamiento.

PREGUNTA ¢{Que vigencia deben tener las actas para poder registrar?
FRECUENTE 3:

RESPUESTA: Si, es acta de matrimonio la vigencia es de un mes y en caso de registrar en union libre las
actas de nacimiento deben ser legibles y encontrarse en buen estado, en caso contrario
deberan tramitar copia certificada reciente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Expediciéon de Copias certificadas

VISTO BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

I

{
Lic. Janeth Juarez Espejel l-J
nlace Inferno de Mejora Regulatoria :"

08/Febrero/2024.

WIAMIENTD

#Contest

Presidencia Municipal Tenancingo, Estado de México. ® s b
Morelos No. 101, Colonia Centro C.P. 52400 www.tenancingo.gob.mx
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