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“2019, Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Lic. Gabriel Gallegos Garcia, Presidente Municipal Constitucional de
Tenancingo, Estado de México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 31
fraccion XXXVI y 91 Fraccion VIII y XllIl de la Ley Organica Municipal del Estado de
México vigente; publica:

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 115 fraccion | y Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122, 123 y 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 31 fraccion |, 164, 165 y 166 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México 1 y 32 del Bando Municipal de Tenancingo,
2019; hago saber a los habitantes, ciudadanos y vecinos del municipio, que el
Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México, ha tenido a bien expedir los siguientes
documentos:

o REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA

e MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES

e MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
EDUCACION Y CULTURA
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REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA
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LICENCIADO GABRIEL GALLEGOS GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE TENANCINGO, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 25 PARRAFO DECIMO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 139 BIS DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 38 TER, FRACCION XXXVII
BIS DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICO; 31 FRACCION | BIS, 48 FRACCION XIIl BIS, 85 BIS, TER, QUATER,
QUINQUIES Y SEXIES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO:;
Y 1, 2,19 AL 28, 37, 40, 54, 62 Y 63 DE LA LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL
ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS.

CONSIDERANDO

Que la Ley Organica Municipal del Estado de México, establece que el municipio libre
es la base de la divisién territorial y de la organizacién politica del Estado, investido
de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida en un
territorio, con un gobierno autbnomo en su régimen interior y en la administracion de
su hacienda publica.

Que el 17 de septiembre de 2018, se publicé en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, el Decreto numero 331, por el que se reformaron, adicionaron y derogaron
diversos ordenamientos legales orientados a detonar un mejor ambiente de negocios
y la prestacion de tramites y servicios mas agiles a cargo de la Administracion Publica
Municipal que se otorgan a la ciudadania mediante la simplificacion de requisitos,
tiempos y costos, para el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de los particulares, a efecto de elevar los niveles de eficiencia
en el desempefio gubernamental y ampliar los cauces de viabilidad para el desarrollo
socioecondémico de la entidad.

Que para dar cumplimiento al objeto de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios, mediante el establecimiento de mecanismos pertinentes
en instrumentos normativos adecuados para tal fin, resulta necesaria una alineacion
al marco regulatorio municipal para generar la mejora integral, continua y permanente
de su regulacion, de manera coordinada con las autoridades de mejora regulatoria y
la sociedad civil, por lo que es necesario contar con un Reglamento Municipal.
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Que el Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, sefiala que la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, queda
formalmente constituida de forma permanente desde la fecha de instalacion en el
municipio respectivo, por lo que, al cambio de Administracion Municipal, la Comision
Municipal quedara subsistente, sdlo siendo necesario, en su caso, el nombramiento
de nuevos integrantes, en la primera sesién que celebre la administracién entrante.

Que uno de los factores que inciden directamente en el desarrollo econémico y
administrativo de una regién determinada, es la calidad de su marco regulatorio y los
mecanismos para asegurar un proceso constante para su mejora, que promuevan y
garanticen la implementacion de instrumentos y buenas practicas para el desarrollo
Optimo de la gestion empresarial, que sea capaz de generar un ambiente favorable
para el desarrollo de negocios asi como facilitar a la ciudadania en general un
servicio integral por medio de impulsar herramientas tecnolégicas.

Que uno de los objetivos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y
Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” el 6 de enero de
2016, asi como lo establecido en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México en su articulo 139 bis, es el de regular la gestion de tramites, servicios,
procesos administrativos, actos, comunicaciones y procedimientos, realizados con el
uso de medios digitales y electrénicos, lo cual guarda relacién directa con el objeto de
la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, por lo que
se hace necesario establecer mecanismos de vinculacion entre las autoridades
involucradas en la aplicacion de ambos instrumentos normativos, para asegurar su
cumplimiento.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE TENANCINGO,
ESTADO DE MEXICO
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REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE TENANCINGO,

CAPITULO PRIMERO
CAPITULO SEGUNDO
CAPITULO TERCERO
CAPITULO CUARTO

CAPITULO QUINTO
CAPITULO SEXTO
CAPITULO SEPTIMO
CAPITULO OCTAVO
CAPITULO NOVENO
CAPITULO DECIMO

CAPITULO DECIMO PRIMERO
CAPITULO DECIMO SEGUNDO
CAPITULO DECIMO TERCERO
CAPITULO DECIMO CUARTO
CAPITULO DECIMO QUINTO

CONTENIDO DEL

ESTADO DE MEXICO

Disposiciones Generales
De la Comision Municipal de Mejora Regulatoria
De las Sesiones de la Comisién Municipal

De las Atribuciones y Obligaciones de los Integrantes de
la Comisién Municipal

De los Comités Internos

De la Implementacién de la Mejora Regulatoria

Del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria
Del Analisis de Impacto Regulatorio

De la Agenda Regulatoria

Del Acceso a la Informacion Publica y la Participacion
Ciudadana

Del Sistema de Protesta Ciudadana

Del Registro Municipal de Regulaciones

Del Registro Municipal de Tramites y Servicios
Del Expediente para Tramites y Servicios

De las Infracciones Administrativas
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CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones de este Ordenamiento Legal son de orden publico y de
observancia obligatoria para las dependencias y organismos descentralizados de la
Administracion Publica Municipal de Tenancingo, Estado de México, y tiene por objeto:

V.

VI.

Regular las disposiciones de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y Municipios en el ambito de la administracion publica municipal;
Establecer y regular los procedimientos para la integracion y funcionamiento de la
Comision Municipal y su relaciéon con el Consejo y la Comision Estatal,

Regular los procedimientos para impulsar y consolidar la mejora continua de la
regulacion municipal;

Definir los mecanismos para que los tramites, servicios, actos y procesos
administrativos, comunicaciones y procedimientos derivados de la regulacion
municipal sometida al proceso de mejora regulatoria, puedan ser gestionados con
el uso de las tecnologias de la informaciéon y comunicacién, en los términos de la
ley de la materia;

Establecer las bases y procedimientos para la integracion y administracion del
Registro Municipal de Tramites y Servicios; y

El reconocimiento a asimetrias en el cumplimiento regulatorio.

Articulo 2.- El presente ordenamiento aplicara a los actos, procedimientos y resoluciones de
la Comisién Municipal y Comités Internos de todas las dependencias y organismos
descentralizados, en los términos de la legislacién aplicable, y a éstos corresponde su
observancia y cumplimiento.

Articulo 3.- Para los efectos de este ordenamiento se entendera por:

Agenda Regulatoria: Propuesta de regulaciones que los Sujetos Obligados
pretendan expedir;

Andlisis de Impacto Regulatorio: Documento mediante el cual las dependencias
justifican ante la Comision Municipal, la creacion de nuevas regulaciones o las
modificaciones, adiciones o0 actualizaciones de las existentes;
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.  Ayuntamiento: Organo integrado por un Presidente Municipal y el nimero de
regidores y sindicos que la Ley determine;

IV. Cabildo: Asamblea del Ayuntamiento reunido en pleno para la deliberacion y
atencion de los asuntos que conciernen al Municipio de Tenancingo, Estado de
México;

V. Catalog6é Municipal de Regulaciones: Conjunto de disposiciones legales,
reglamentarias y administrativas vigentes en el municipio;

VI. Catdlogo Municipal de Tramites y Servicios: Compendio de tramites y servicios
que cada dependencia y organismo descentralizado de la Administracion Publica
Municipal ofrece, debiendo estar requisitados en la Cédula de Registro;

VII. Cédula de Registro: Documento en el cual se registra la descripcion detallada de
cada uno de los tramites y servicios que presta la Administracion Publica
Municipal;

VIIl. Direccion General del SEI: Direccién General del Sistema Estatal de Informatica,

dependiente de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado;

IX. Comision Municipal: Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, presidida por el
Presidente Municipal e integrada con los Comités Internos de cada dependencia y
organismos descentralizados;

X. Comité Interno: Es el 6rgano constituido en cada una de las dependencias y
organismos descentralizados para llevar a cabo actividades continuas de mejora
regulatoria derivadas de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios;

Xl. Coordinador General Municipal y Enlace de Mejora Regulatoria: Al auxiliar del
Presidente Municipal en la ejecucion de las politicas, programas y acciones en
materia de mejora regulatoria;

Xll. Convenio de Coordinacion: Instrumento juridico mediante el cual, el gobierno
municipal, conviene en crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones, para
cumplir objetivos y metas contenidas en los Planes de Desarrollo;

Xlll.  Consejo Estatal: Consejo Estatal de Mejora Regulatoria;

XIV. CUTS: Clave Unica de Tramites y Servicios, en los términos de la Ley de Gobierno
Digital Estado de México y Municipios;

XV. Dependencias: Unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal,
organismos descentralizados y autbnomos enunciados en el Bando Municipal,

XVI. Dictamen: Opinion que emite la Comision Municipal sobre los programas,
proyectos de regulacion y analisis de impacto regulatorio;

XVIl. Disposiciones de Caracter General: A las disposiciones de caracter general
denominados Bando Municipal, Reglamentos, planes, programas, reglas, normas
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técnicas, manuales, acuerdos, instructivos, criterios, lineamientos, circulares y
deméas disposiciones administrativas que afecten la esfera juridica de los
particulares;

Enlace Interno de Mejora Regulatoria: Representante de cada dependencia y
organismo descentralizado, encargado de coordinar los trabajos en materia de
mejora regulatoria;

Informe de Avance: Informe de avance programatico de mejora regulatoria que
elabora la Comisién Municipal con base en los programas anuales, de acuerdo
con la evaluacion de resultados sobre los reportes de avance de las dependencias
y organismos descentralizados;

Ley: Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

Ley General: A la Ley General de Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios;

Municipio: ElI Municipio de Tenancingo, Estado de México;

Opinién Técnica: La opinion de viabilidad tecnoldgica y presupuestal que emite la
Direccién General del Sistema Estatal de Informatica de la Secretaria de Finanzas
del Gobierno del Estado de México, respecto de un proyecto de regulacién, para
su digitalizacién e incorporacién al Sistema Electronico de Informacion, tramites y
Servicios del Estado de México;

Presidente: Presidente Municipal y Presidente de la Comision Municipal,

Proceso de Calidad Regulatoria: Conjunto de actividades de analisis, consulta,
disefio y evaluacion, que de manera sistemética realizan las dependencias y
organismos descentralizados sobre su regulacion interna, y que tienen por objeto
gue ésta sea suficiente, integral y congruente, a efecto de garantizar que los
beneficios de las regulaciones sean superiores a sSus costos y que estas
representen la mejor alternativa para atender una problemética especifica,
Programa Anual Municipal: Al Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria
del Municipio de Tenancingo, Estado de México;

Programa Sectorial: Al programa anual municipal de un area o dependencia;
Proyectos de Regulacion: A la propuesta para la creacién, reforma o eliminacion
de regulaciones que, para ser dictaminadas, presentan las dependencias a la
Comisién Municipal;

Registro Municipal de Tramites y Servicios: Al conjunto de tramites y servicios
gue ofrece la Administracién Publica Municipal a su Poblacion ya sea para cumplir
con una obligacién o ejercer un derecho (REMTYS);

Reglamento: Al Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios;
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XXXI. Reporte Anual de Indicadores: Al procedimiento que realiza la Comision
Municipal respecto de los avances en los programas anuales presentados por las
dependencias;

XXXIl. Reporte de Avance Programatico: Al reporte de avance programatico sobre el
cumplimiento del programa anual municipal que las dependencias integran y
envian a la Comision Municipal para los efectos de la Ley y el Reglamento;

XXXIIl.  SEITS: Sistema Electrénico de Informacion, Tramites y Servicios, en los términos
de la Ley para el Uso de Medios Electronicos del Estado de México.

XXXIV.  Servicio: A la actividad que realizan los sujetos obligados en acatamiento de un
ordenamiento juridico, tendiente a satisfacer las necesidades de los ciudadanos,
mediante el cumplimiento por parte de éstos de los requisitos que el ordenamiento
respectivo establece;

XXXV. SARE: Al Sistema de Apertura R4pida de Empresas para la obtencién de la
Licencia de Funcionamiento de giros de bajo riesgo; y

XXXVI. Sistema de Protesta Ciudadana: Al Sistema mediante el cual se da seguimiento
a peticiones y/o inconformidades ciudadanas por presuntas negativas y/o falta de
respuesta en solicitudes de tramites y/o servicios previstos en la normatividad
aplicable, en términos del Titulo Quinto de la Ley;

XXXVII.  Tramite: A la solicitud o gestion que realizan las personas fisicas o juridicas
colectivas, con base en un ordenamiento juridico, ya sea para cumplir una
obligacion que tiene a su cargo, o bien para obtener informacion, un beneficio, un
servicio o una resolucién y que los sujetos obligados a que se refiere el propio
ordenamiento estan obligados a resolver en los términos del mismo.

Articulo 4.- Estaran sujetas a las disposiciones de este ordenamiento los actos, servicios y
procedimientos de las dependencias y organismos descentralizados, que corresponda
prestar a la Administracion Publica Municipal, asi como los contratos que éste celebre con
los particulares en término de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México, el
presente ordenamiento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 5.- Las propuestas de mejora regulatoria que propongan llevar a cabo las
dependencias y organismos descentralizados debera estar justificada en una causa de
interés publico o social y orientarse a la simplificaciéon, la desregulacién y la reduccion de la
discrecionalidad de sus actos y procedimientos, ademas de proveer a la solucion de la
problematica que pudiere inhibir la consecucion de los objetivos del presente ordenamiento.

Articulo 6.- Los Ayuntamientos podran suscribir convenios de coordinacion y participacion
entre si y con otros ambitos de gobierno y entes publicos, para la mejor observancia y

10
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ejercicio de facultades concurrentes o coincidentes. En ellos deberan observarse las
disposiciones de la Ley y el Reglamento, promover la creacion y consolidacion de un
sistema de mejora regulatoria, de desregulacion y simplificacion de los procesos de gestion
de tramites y servicios administrativos, que abonen a la eficacia y la eficiencia en la
prestacion del servicio publico.

Articulo 7.- La Comisién Municipal podra suscribir convenios de coordinacién y participacion
para la mejor observancia y ejercicio de facultades concurrentes o coincidentes. En ellos
deberan observarse las disposiciones de la Ley y el Reglamento, y proveer a la creacion y
consolidacion de un sistema de mejora regulatoria, de desregulacion y de simplificacién de
los procesos de gestidon de tramites y servicios administrativos, que abonen a la eficacia y la
eficiencia en la prestacién del servicio publico.

La Comision Municipal sometera dichos convenios a consideracion del Cabildo.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 8.- La Comisién Municipal es el 6rgano colegiado de coordinacién, consulta, apoyo
técnico y construccién de consensos para implementar y conducir un proceso continuo y
permanente de mejora regulatoria en las dependencias y organismos descentralizados de la
Administracion Publica Municipal, y garantizar la transparencia en la elaboracion y aplicacion
del marco reglamentario y regulatorio, y que los beneficios a la sociedad sean mayores que
Sus costos.

Articulo 9.- La Comision Municipal, se conformara, por:

I. El Presidente Municipal, quien la presidira;
Il. La Sindico Municipal;
lIl. El nimero de regidores que estime el Presidente Municipal y que seran los
encargados de las comisiones que correspondan al objeto de la Ley;
IV. El Consejero Juridico;
V. El Contralor Interno Municipal,
VI. El Secretario Técnico;
VII.  Los titulares de las dependencias, organismos descentralizados y autbnomos de la
Administracion Publica Municipal, que seran invitados permanentes;

11
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VIIl. Los representantes empresariales, de instituciones académicas e invitados de
organizaciones legalmente constituidas, que determine el Presidente con acuerdo
de Cabildo;

IX. Un Secretario Técnico, que serd el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria y Enlace Municipal de Mejora Regulatoria, designado por el Presidente
Municipal; e

X. Invitados.

Los cargos de la Comision Municipal seran honorificos, los integrantes tendran derecho a
voz y voto, excepto la de los sefialados en las fracciones V, VI, VI, quienes solo tendran
derecho a voz.

Articulo 10- Son integrantes permanentes de la Comision Municipal, los sefialados en las
fracciones | a la VIII del articulo anterior, asi como el Secretario Técnico.

En las sesiones de la Comision Municipal, el Presidente Unicamente podra ser suplido por el
titular de la Secretaria Técnica o por quien el Presidente de la Comisién disponga, con todas
las atribuciones y derechos del primero. El resto de las y los integrantes permanentes
podran designar a una o un suplente, quienes tendran derecho a voz.

En las sesiones de la Comision Municipal, deberan estar presentes el Presidente o su
suplente y el Secretario Técnico, independientemente del quérum legal que deba cumplirse.

Articulo 11.- El Presidente de la Comision Municipal hara llegar invitacion por conducto del
Secretario Técnico, a los organismos patronales, académicos y empresariales formalmente
constituidos, con representacion en el municipio, agrupados en las principales ramas de
actividad econdmica, para que acrediten a sus representantes, propietarios y suplentes, a
mas tardar durante la Ultima semana del mes de enero del afio respectivo, en la fecha en
gue tenga lugar la primera sesion del Cabildo del Ayuntamiento.

Articulo 12.- A consideracién del Presidente podran ser invitados, a las sesiones de la
Comision Municipal, una o un representante de la Comisién Estatal. El Presidente podra
invitar a las sesiones a las o los titulares de las dependencias, a representantes de las
dependencias de la Administracion Publica Estatal, a especialistas, y a representantes de
organismos publicos y privados que considere conveniente, quienes solo tendran derecho a
VOZ.

12
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CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 13.- Las sesiones de la Comision seran ordinarias y extraordinarias. Las primeras
tendran lugar cada tres meses, a mas tardar dentro de las dos primeras semanas del mes
anterior a su constitucion. Las extraordinarias seran las que se celebren fuera de estas
fechas.

Articulo 14.- Para celebrar sesion ordinaria, el Presidente, mediante el Secretario Técnico,
enviara a los integrantes de la Comisiéon Municipal, la convocatoria respectiva, con al menos
tres dias habiles de anticipacion.

Articulo 15.- El Presidente, a través del Secretario Técnico de la Comisién hara llegar la
convocatoria a los especialistas 0 representantes de organizaciones sociales, cientificas y
académicas cuya participacion y opiniones considere pertinentes y oportunas, de acuerdo
con los temas a analizar, con al menos diez dias antes de aquél en que vaya a celebrarse la
sesidn respectiva.

Articulo 16.- Para celebrar sesion extraordinaria se requerird que sea solicitada por escrito
al Presidente de la Comision, por al menos dos tercios de los miembros permanentes o por
la totalidad de los representantes del sector privado, debiendo justificar las razones.
Recibida la solicitud y comprobado que cumple con los requisitos legales, el Presidente
emitird la convocatoria respectiva para que la reunion extraordinaria tenga lugar dentro de
las 48 cuarenta y ocho horas siguientes.

El Presidente podra convocar a sesiones extraordinarias, por conducto del Secretario
Técnico, cuando lo considere necesario, debiendo justificar las razones en la convocatoria
respectiva, la cual debera emitir al menos con 48 (cuarenta y ocho horas) antes de su
realizacion.

Articulo 17.- La convocatoria para celebrar sesiones de la Comision Municipal debera
sefalar el tipo de sesién que se convoca, la fecha, hora y lugar de reunién, e incluir el orden
del dia, con el sefialamiento de los asuntos que ésta conocera, debiendo acompafarse de
los documentos que serdn motivo de analisis, opinién y/o resolucion.

La convocatoria enviada en los términos del parrafo anterior, tendra efectos de segunda
convocatoria cuando sea el caso de que no exista el quérum legal para que la sesion sea
valida, y tendra lugar cuarenta minutos después con los integrantes que se encuentren
presentes.
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Articulo 18.- La convocatoria a celebrar sesiones debera estar firmada por el Presidente y/o
por el Secretario Técnico, y deberd notificarse a los miembros de la Comision Municipal
personalmente, mensajeria, correo certificado, correo electronico o por cualquier otro medio
idoneo e indubitable.

En el caso de los integrantes permanentes, la convocatoria se enviard al domicilio laboral o
correo electrénico oficial; en el caso de los representantes del sector privado e invitados, se
enviara al domicilio o correo electrénico que éstos hubieren sefialado para tal efecto.

Articulo 19.- Las sesiones de la Comision Municipal, seran validas cuando se cuente con la
asistencia de por lo menos la mitad més uno de sus integrantes.

Articulo 20.- En caso de que la Comision Municipal tuviere que decidir algin asunto
mediante la votacion de sus miembros, el escrutinio de las votaciones correspondera al
Secretario Técnico.

Durante el desarrollo de la sesién, en caso de que la comisién haya de votar algun asunto, el
Presidente designara dos escrutadores dentro de los asistentes miembros de la misma.

Articulo 21.- Sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos. El Presidente tendra voto de
calidad en caso de empate.

Articulo 22.- Las actas de sesion de la Comisién contendran la fecha, hora y lugar de la
reunion; el nombre de los asistentes; la orden del dia; el desarrollo de la misma,; y la relacion
de asuntos que fueron resueltos, y deberan estar firmadas por el Presidente y el Secretario
Técnico, y por los integrantes de la misma que quisieran firmar.

CAPITULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
DE LOS INTEGRANTES DE LA COMISION MUNICIPAL

Articulo 23.- La Comision Municipal ademas de las que le establece la Ley, tendra las
siguientes atribuciones:

I.  Promover la mejora regulatoria y la competitividad del Municipio, en coordinacion
con el Gobierno del Estado, las instancias de mejora regulatoria previstas en la
Ley, y los sectores privado, social y académico;
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Il. Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria técnica que requieran
las dependencias y organismos descentralizados y sus comités internos en la
elaboracion y actualizacién de los proyectos de mejora regulatoria;

IIl.  Recibir y dictaminar los proyectos de mejora regulatoria, asi como los estudios que
le envien las dependencias y organismos descentralizados, e integrar los
expedientes respectivos;

IV. Impulsar la realizacion de diagndsticos de procesos para mejorar la regulacion de
actividades econdmicas especificas;

V. Evaluary aprobar el Programa Municipal con los comentarios efectuados por parte
de los Comités Internos, asi como los proyectos de mejora regulatoria y los
estudios que le presente el Secretario Técnico;

VI. Recibir, analizar y observar los reportes de avance y el informe anual de avance
gue le remitan las dependencias y organismos descentralizados;

VIl.  Aprobar la suscripcion de convenios a los que se refiere el Articulo 7 del Presente
Reglamento.
VIIl. Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios;

IX. Emitir los lineamientos, manuales e instructivos necesarios para conformar y
operar los Comités Internos de cada dependencia y organismo descentralizado
con su colaboracién elaborar el Programa Anual Municipal y recibir los Estudios de
Impacto Regulatorio;

X. Presentar a los integrantes de la Comisién Municipal los comentarios y opiniones
de los particulares, respecto de las propuestas de creacion, reforma o eliminacion
de disposiciones de caracter general, atento a los principios de maxima publicidad
y transparencia en el ejercicio de sus funciones;

XI.  Enviar a la Comisién Estatal los Reportes y los informes de avances, para los fines
legales y reglamentarios;

Xll.  Conocer y resolver las controversias que se presenten derivado de la aplicacion
del presente ordenamiento;
Xll.  Crear en su portal de Internet municipal el vinculo para la consulta publica; y

XIV. Las demas que le confiera esta Ley y demas normatividad aplicable.

Articulo 24.- El Presidente de la Comisién tendré las siguientes atribuciones y obligaciones:

I. Designar por escrito al Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria,
quien serd el Enlace Municipal de Mejora Regulatoria ante la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria, debiendo enviar a la Comision Estatal constancia del referido
nombramiento, para los efectos legales correspondientes;

15



~—— - —
GACETA MUNICIPAL OF TENANCINGD, EATADO DE sixicO
SN0 O OMCIAL DEL COBERMNG MARCHAL DF TENANG NGO

“2019, Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Il.  Autorizar las convocatorias a sesiones de la Comision Municipal que le presente el
Secretario Técnico;
Il.  Presidir las sesiones de la Comision;
IV. Iniciary levantar las sesiones de la Comision, y decretar recesos;
V. Presentar a la Comision el orden del dia para su aprobacion;
VI. Convocar a sesiones extraordinarias cuando lo soliciten quienes tienen derecho a
ello por conducto de la o el Secretario Técnico, en los términos del Reglamento;
VIl. Invitar a las sesiones de la Comision Municipal por conducto de la o el Secretario
Técnico a especialistas o representantes de organizaciones, cuya participacion y
opiniones consideré pertinentes y oportunas sobre un tema determinado;
VIll. Presentar a la Comision para su revision y, en su caso, aprobacion:

a) El Programa Anual Municipal,

b) Los dictamenes relacionados a los proyectos de regulacion y a los estudios
presentados por las dependencias y organismos descentralizados;

c) Las propuestas de convenios de colaboracion y coordinacion de la
Comision Municipal,

d) Los reportes de avance programatico y los informes de avance;

e) Otros instrumentos que establezcan la Ley, el Reglamento y otras
disposiciones aplicables.

IX. Presentar al Cabildo del Ayuntamiento, para su aprobacién, el Programa Municipal
en la primera sesion de cabildo del afio siguiente que corresponda, los proyectos
de regulacién y los analisis de impacto regulatorio que hubieren sido revisados y
aprobados por la Comisiéon Municipal;

X. Enviar a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes, el
Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto
regulatorio, asi como los informes de avance programatico e informes trimestrales
de avance, de preferencia por via electronica o digital;

Xl. Proponer a la Comisidbn Municipal, a iniciativa propia o de alguno de sus
miembros, la integracion de grupos de trabajo para el andlisis de temas

especificos;

Xll. Someter a consideracién de la Comisién Municipal las sugerencias y propuestas
de los integrantes e invitados del mismo;

Xll.  Firmar los acuerdos, opiniones, informes y todas las resoluciones que emita la

Comision Municipal; y
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XIV. Regular la gestibn de servicios, tramites, procesos Yy procedimientos
administrativos y jurisdiccionales a través del uso de las tecnologias de la
informacion y comunicacion en observancia de la Ley del Gobierno Digital del
Estado de México y Municipios, y a la Ley;

XV. Vigilar que este Reglamento se aplique correctamente conforme a sus
disposiciones;

XVI.  Revisar el marco regulatorio municipal para diagnosticar su aplicacion;

XVIl.  Acordar y ratificar los asuntos que se sometan a su consideracién por las y los
integrantes e invitados permanentes de la Comision Municipal;

XVIl.  Promover que la Comisiébn Municipal, las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal, evalien el costo de los tramites y servicios
existentes;

XIX. Conocer, analizar y atender los resultados de las encuestas, informacion
estadistica y evaluacion en materia de mejora regulatoria;

XX. Promover que las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal evalten las regulaciones nuevas y existentes a través de herramientas
de andlisis de impacto regulatorio;

XXI.  Proponer los mecanismos de suministro, intercambio, sistematizacién vy
actualizacion de la informaciébn que sobre esta materia generen los sujetos
obligados, y

XXll. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y las presentes disposiciones
reglamentarias.

Articulo 25.- El Enlace Municipal tendra, en el ambito de su competencia, las funciones
siguientes:

I.  Promover la politica publica de mejora regulatoria y la competitividad del
municipio, en coordinacion con el Gobierno del Estado, las instancias de mejora
regulatoria previstas en la Ley, y los sectores privado, social y académico;

Il. Revisar el marco regulatorio municipal y prestar la asesoria técnica que requieran
las dependencias y organismos descentralizados y sus comités internos en la
elaboracion y actualizacion de los proyectos de mejora regulatoria;

lll. Recibir y dictaminar los proyectos de regulacion, asi como los analisis de impacto
regulatorio que le envien las dependencias y organismos descentralizados, e
integrar los expedientes respectivos;

IV. Impulsar la realizacion de diagnosticos de procesos para mejorar la regulacion de
actividades econOmicas especificas;
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V. Aprobar el Programa Anual Municipal con los comentarios efectuados, en su caso,
por la Comision Estatal, asi como los proyectos de regulacion y los analisis de
impacto regulatorio que le presente el Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria, para su envio a la Comision Estatal;

VI. Recibir, analizar y observar los reportes de avance programatico y el informe anual
de avance que le remitan las dependencias y organismos descentralizados para
su presentacion al cabildo;

VII. Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios con
la participacion de las dependencias y organismos descentralizados de la
Administracion Pablica Municipal;

vill.  Difundir los lineamientos, manuales e instructivos que reciba de la Comision
Estatal, necesarios para conformar y operar los Comités Internos de cada
dependencia, a efecto de que estos elaboren el Programa Anual Municipal y el
Manual de Elaboracion del Analisis de Impacto Regulatorio;

IX. Presentar a la Comision Estatal, y ante el Consejo, los comentarios y opiniones de
los particulares, respecto de las propuestas de creacion, reforma o eliminacion de
regulaciones, atento a los principios de maxima publicidad y transparencia en el
ejercicio de sus funciones;

X. Enviar a la Comision Estatal los reportes de avance programatico y el informe de
avance, para los fines legales y reglamentarios;

Xl.  Conocer y resolver las Protestas Ciudadanas que se presenten por acciones u
omisiones del servidor publico encargado del tramite y/o servicio;

Xll.  Crear en su portal de internet municipal el vinculo para la consulta publica; y

Xlll. Las demas que le confiera la Ley, el Reglamento y demas normatividad aplicable.

Articulo 26.- El Secretario Técnico, tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacion respectiva, a las y los
integrantes, y a las y los invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la
Comision Municipal, previamente autorizadas por el Presidente;

Il. Redactar el orden del dia y la documentacidn respectiva para su aprobacion, en
términos de este Reglamento;

IIl.  Preparar la lista de asistencia, relativa a las sesiones de la Comision Municipal,
IV. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal, para celebrar
sus sesiones y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;
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V. Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de la Comision
Municipal y mantener actualizado el libro respectivo;
VI. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal;

VIl. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones Tematicas de Mejora
Regulatoria;
Vill. Llevar el archivo de la Comisién Municipal;
IX. Dar difusion a las actividades de la Comisién Municipal por los diferentes medios
disponibles; y

X. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 27.- La coordinacion y comunicacion entre el Municipio y la Autoridad de Mejora
Regulatoria, se llevara a cabo a través del Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria Municipal, para el cumplimiento de las
disposiciones juridicas de la materia.

El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace Municipal tendré, en su
ambito de competencia, las funciones siguientes:

I.  Ser el vinculo de su Municipio con la Comision Estatal;

Il. Coordinar la instalacion formal de la Comision Municipal;

lll. Coordinar con todas las dependencias la instalacion formal de sus Comités
Internos;

IV. Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracion de sus Programas
Sectoriales y demés actividades descritas en la Ley;

V. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y enviarlo
a la Comisiéon Estatal para los efectos legales correspondientes, siempre por via
electrénica o digital;

VI. Coordinar la elaboracién de los analisis de impacto regulatorio;

VII. Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de Regulaciones;
conforme a lo establecido en la Ley.

VIll. Mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios, asi como los requisitos,
plazos y cargas tributarias que correspondan;

IX. Mantener actualizado el Catalogo Municipal de Regulaciones;

X. Enviar a la Comision Estatal para las observaciones correspondientes, el
Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto
regulatorio correspondientes;

XI. Integrar y mantener actualizado el Catalogé Municipal de Regulaciones para que
esté disponible para su consulta en sitio Oficial del Ayuntamiento;
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Xll. Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e
indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que debera incluir
una evaluacion de los resultados obtenidos, y enviarlo a la Comision Estatal para
los efectos legales correspondientes;

Xlll.  Integrar el concentrado de los reportes de avance programético y el informe anual
de metas e indicadores y enviarlos a la Comision Estatal, siempre por via
electrénica o digital;

XIV. Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

XV. Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes
dependencias o areas de la administracion municipal;

XVI.  Solicitar a la Comisién Estatal capacitacion e induccién en materia de mejora
regulatoria;

XVIl.  Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las herramientas
de la politica publica de mejora regulatoria y de las tecnologias de la informacién y
comunicacion; y

XVIIl. Las demas que le confiera la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 28.- Los integrantes de la Comisién Municipal tendran las siguientes obligaciones:

I.  Asistir a las sesiones de la Comision a las que sean convocados;
Il. Opinar sobre los programas sectoriales y analisis de impacto regulatorio que
presente la Comision Municipal;
ll.  Opinar sobre los programas sectoriales y analisis de impacto regulatorio que
presente la Comision Municipal;
IV. Participar en los grupos de trabajo a los que convoque la Comision Municipal,
V. Realizar comentarios y solicitar rectificaciones a las actas de las sesiones que
consideren pertinentes;
VI. Presentar propuestas sobre regulaciones; y
VIl. Las demas que establezca la Ley, el Reglamento y otras disposiciones aplicables.

CAPITULO QUINTO
DE LOS COMITES INTERNOS

Articulo 29.- Los Comités Internos son organos de analisis colegiados constituidos al interior
de las dependencias, que tienen por objeto auxiliar al Coordinador General Municipal de
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Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria, en el cumplimiento de sus funciones,
con el objeto de proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad y a la
implementacion de sistemas informaticos, para contribuir a la desregulacién, la simplificacion
y la prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la Ley, el Reglamento y los
planes y programas que acuerde la Comision Municipal.

Articulo 30.- EI Comité Interno estara integrado por:

. La o el titular de la dependencia u organismos publicos descentralizados
respectivos;

Il. Las y los directores de las dependencias municipales u organismos publicos
descentralizados, que podran ser suplidos por el funcionario publico con nivel
inferior jerarquico inmediato, quien ser& el enlace de la materia y responsable de
mejora regulatoria del sujeto obligado, el cual tendr& estrecha comunicacion con el
Coordinador General de Mejora Regulatoria para dar cumplimiento a la Ley;

lll. El Enlace de Mejora Regulatoria de la dependencia respectiva u organismo publico
descentralizado, quien fungird como enlace del area ante el Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria y sera el que tenga el nivel jerarquico inmediato
inferior al del titular;

IV. Otros responsables de area que determine el titular de la dependencia u
organismo publico descentralizado; y

V. Los invitados que acuerde el titular de la dependencia, integrantes de
organizaciones privadas, sociales, académicas, empresariales, civiles, o de
cualquier otro tipo, interesadas en el marco regulatorio vinculado con el sector.

Articulo 31.- EI Comité Interno sesionara cuatro veces al afio, y podra reunirse cuantas
veces el Enlace de Mejora Regulatoria considere necesario para el cumplimiento de sus
funciones y responsabilidades.

Las convocatorias a las sesiones se haran en los mismos términos previstos para las
sesiones de la Comision Municipal y el Enlace de Mejora Regulatoria del area observara las
mismas disposiciones aplicables al Secretario técnico de dicho érgano colegiado.

Articulo 32.- Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendrd, al interior de la
dependencia u organismo descentralizado de su adscripcion, las funciones siguientes:

I. La elaboracion coordinada e integral de los programas sectoriales, los proyectos
de regulacion y los andlisis de impacto regulatorio de las dependencias y
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organismos descentralizados participantes, en los términos de las disposiciones
normativas aplicables;

Il. La integracion de sistemas de mejora regulatoria del Municipio e impulsar
procesos de calidad regulatoria en las dependencias, en los términos de las
disposiciones normativas aplicables;

lll. La elaboracién y preparacion de los reportes de avance programatico, asi como
los informes de avances, para su envio a la Comision Municipal,

IV. Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas para
asegurar un proceso continuo de mejora del marco regulatorio del Municipio;

V. Participar en la elaboracion del Programa Anual respectivo, para su envio a la
Comision;

VI. Participar en la elaboracién de los estudios del afio respectivo, para su envio a la
Comisién, con base en los correspondientes estudios y diagndsticos que hubieren
realizado para determinar el impacto y efectividad de las disposiciones de caracter
general cuya creacion, reforma o eliminacion se propone;

VIIl. Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cualesquiera otras
disposiciones de caracter general, vinculadas con la dependencia u organismo
descentralizado en cuestidon que, a juicio del Comité Interno, sean necesarias para
abonar a la desregulacion, la simplificacion e integralidad del marco juridico
municipal, para proponerlas al titular de la dependencia;

VIll. Participar en la elaboracion de proyectos de mejora regulatoria relativos a la
normatividad institucional,

IX. Participar en la revision y evaluacion permanente de la mejora regulatoria interna,
a efecto de contribuir al proceso de calidad, a la desregulacién y la simplificacion
administrativa, que dé lugar a la prestacibn mas eficiente y eficaz del servicio
publico;

X. Realizar las acciones de coordinacion pertinentes con otras dependencias u
organismos descentralizados cuando sea necesario establecer sistemas de mejora
regulatoria;

Xl.  Elaborar los reportes e informes de avance programatico e informes anuales de
metas e indicadores de desempefio;

Xll.  Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de tramites y
servicios a cargo de la dependencia u organismo descentralizado, y que se
informe oportunamente de ello a la Comisién Municipal,

Xll.  Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catadlogo de
regulaciones a cargo de la dependencia, y que se informe oportunamente de ello a
la Comisién Municipal;
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Aplicar y difundir el Manual de Operacién del Catalogo Municipal de Regulaciones;
En general, proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad
regulatoria, la implementacion de sistemas para contribuir a la simplificacion
administrativa y la prestacion eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la
Ley, el Reglamento y los planes y programas que acuerde la Comision; y

Las demas que establezcan otras disposiciones aplicables o que le encomiende el
titular de la dependencia de su adscripcion.

CAPITULO SEXTO

DE LA IMPLEMENTACION DE LA MEJORA REGULATORIA

Articulo 33.- Para proveer al cumplimiento a las disposiciones aplicables de la Ley y el
Reglamento. El Enlace de mejora Regulatoria de cada dependencia, tendra las siguientes
funciones:

VI.

Preparar el Programa sectorial, los proyectos de regulacién y los andlisis de
impacto regulatorio que analizar4 y evaluard el comité interno en la sesion
respectiva y presentarlos al titular de la dependencia de su adscripcion para su
consideracion;

Participar en las sesiones del Comité Interno y coadyuvar al cumplimiento de las
funciones que tiene encomendadas;

Coordinar los trabajos de analisis de los proyectos de regulacion, analisis de
impacto regulatorio, reportes de avance programatico, informes y otros
instrumentos que se presentaran a la Comisién Municipal en la sesién del Comité
Interno que corresponda;

Enviar a la Comisién Municipal el Programa Sectorial;

Mantener actualizado el Catalogo de Tramites y Servicios de la dependencia u
organismo bajo su adscripcion y el Catalogo de Regulaciones y enviar
oportunamente la informacion respectiva al Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria de la Comision Municipal para los efectos legales y
reglamentarios; y

Las demas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable.
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CAPITULO SEPTIMO
DEL PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 34.- El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, se integra con la suma de
los programas sectoriales y el diagnoéstico regulatorio de las dependencias u organismo
publico descentralizado que, previa aprobacién por su Comité Interno son enviados al
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y enlace municipal, para que integre
el Programa Anual Municipal, solicite la opinién de la Comisién Estatal y sea evaluado y
aprobado por la Comisién Municipal, una vez solventadas las observaciones emitidas por la
Comisién Estatal y, asimismo, aprobado por el Cabildo durante su primera sesién anual.

El Programa Anual Municipal tendra por objeto dar a conocer oportunamente a los
ciudadanos la Agenda Regulatoria del Gobierno Municipal para el afio calendario de que se
trate.

El Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal, estaréa orientado a contribuir al proceso
de perfeccionamiento constante e integral del marco juridico y regulatorio local e impulsar el
desarrollo econdmico en el Estado en general, y sus municipios en lo particular.

Articulo 35.- Los Comités Internos, elaboraran su Programa Sectorial, conforme a los
lineamientos y manuales, emitidos por la Comisién Municipal, que especificaran los términos
de referencia para su elaboracion.

Articulo 36.- El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo publico
descentralizado, proporcionara a la Comisiéon Municipal la informacion complementaria o
aclaratoria que ésta les solicite, en un término de 10 dias habiles siguientes a la fecha de su
notificacion.

Articulo 37.- El Enlace de Mejora Regulatoria de cada dependencia u organismo Publico
Descentralizado, podra solicitar a la Comisién Municipal, la modificacion o baja de una
accion inscrita en el Programa Sectorial, mediante escrito fundado y motivado que lo
justifique y previa aprobacion de su Comité Interno.

La solicitud de modificacion de acciones no podra exceder del primer semestre del afio en
Ccurso.

Articulo 38.- El enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u organismo Publico
Descentralizado podré solicitar, por Unica ocasion mediante escrito fundado y motivado que
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lo justifiqgue y previa aprobacion de su Comité Interno, la reconduccién de acciones inscritas
en el Programa Sectorial que, por circunstancias imprevistas, no se cumplieron en el
ejercicio programado.

Articulo 39.- Procede la exencion de presentacion de Programa Sectorial cuando la
dependencia u organismo Publico Descentralizado acredite ante la Comision Municipal
mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobaciéon de su Comité
Interno, que no cuenta con acciones de politica publica de mejora regulatoria y/o normativas
para implementar el siguiente afo.

CAPITULO OCTAVO

DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 40.- Los andlisis de impacto regulatorio son un instrumento para la implementacion
de la politica publica de mejora regulatoria, que tiene por objeto garantizar que las
disposiciones legales aplicables, cuya creacion, reforma o eliminacibn se propone,
respondan a un objetivo claro y estén justificadas en cuanto a su finalidad y la materia a
regular, ademas, de evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el establecimiento de
trdmites y requisitos, disminuir plazos y costos, asi como fomentar la transparencia y la
competitividad.

Articulo 41.- Para su envio a la Comisién Municipal, los proyectos de regulacion deberan
acompanfarse del analisis de impacto regulatorio correspondiente, el cual debera especificar:

R Exposicion sucinta de las razones que generan la necesidad de crear nuevas
regulaciones, o bien, reformarlas;

Il. Alternativas que se tomaron en cuenta para arribar a la propuesta de crear o
reformar las regulaciones de que se trate;

. Problemas que la actual regulacion genera y como el proyecto de nueva
regulacion o su forma plantea resolverlos;

Iv. Posibles riesgos que se correrian de no emitir las regulaciones propuestas;
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V. Fundamento juridico que da sustento al proyecto y la congruencia de la regulacion
propuesta con el ordenamiento juridico vigente;

VI. Beneficios que generaria la regulacion propuesta;

VIl. Identificacién y descripcion de los tramites eliminados, reformados y/o generados
con la regulacién propuesta;

VIIl. Recursos para asegurar el cumplimiento de la regulacion;

IX. La descripcion de las acciones de consulta publica previa, llevadas a cabo para
generar la regulacion o propuesta regulatoria, asi como las opiniones de los
particulares que hayan sido recabadas en el ejercicio de la Agenda Regulatoria; y

X. Los demas que apruebe la Comision Municipal.

Las dependencias elaborardn los andlisis de impacto regulatorio atendiendo a los criterios
establecidos en el Manual de Funcionamiento de Analisis de Impacto Regulatorio que al
efecto expida la Comision Estatal.

Los Enlaces de Mejora Regulatoria de las dependencias deberan proporcionar a la Comisién
Municipal la informacién complementaria o declaratoria que éste les solicite.

Articulo 42.- Cuando una dependencia estime que la propuesta regulatoria no implica
costos de cumplimiento para particulares, lo consultard con la Autoridad de Mejora
Regulatoria que corresponda, la cual resolvera en un plazo que no podra exceder de cinco
dias, de conformidad con los criterios para la determinacién de dichos costos que al efecto
se establezcan en el Manual de Elaboracion del Analisis de Impacto Regulatorio que expida
la Comisién Estatal. En este supuesto se eximira de la obligacién de elaborar el analisis de
impacto regulatorio.

Cuando de conformidad con el parrafo anterior, la Autoridad de Mejora Regulatoria resuelva
que la propuesta regulatoria no implica costos de cumplimiento para los particulares y se
trate de una regulacibn que requiera actualizacibn periédica, esa propuesta y sus
actualizaciones quedaran exentas de la elaboracidon del andlisis de impacto regulatorio y la
dependencia tramitara la publicacién correspondiente en la Gaceta Municipal.
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Para efectos de la exencion del andlisis de impacto regulatorio a que hace referencia el
parrafo anterior, la Comision Municipal determinara los elementos esenciales que no podran
ser objeto de modificacion en la regulacién o regulaciones que se pretendan expedir. En
caso de que la regulacion o regulaciones impliquen un cambio a dichos elementos
esenciales, se sujetara al procedimiento de Analisis de Impacto Regulatorio previsto en la
Ley.

Las dependencias daran aviso a la Autoridad de Mejora Regulatoria correspondiente de la
publicacién de las regulaciones exentas de la elaboracion del analisis de impacto regulatorio,
previo a su publicacion en la Gaceta Municipal.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, las dependencias seran responsables del
contenido de la publicacién en el medio de difusion y de que dicha publicacién no altere los
elementos esenciales de la regulacion o regulaciones que se pretenden expedir.

La Comision Municipal, de conformidad con las buenas practicas internacionales en la
materia, podra solicitar a las dependencias la realizacion de un Analisis de Impacto
Regulatorio después de sucedido el hecho que se regula, a través del cual se evalle la
aplicacion, efectos y observancia de la Regulacion vigente, misma que serd sometida a
consulta publica con la finalidad de recabar las opiniones y comentarios de los interesados,
conforme a los lineamientos aprobados por el Consejo Nacional de Mejora Regulatoria.

CAPITULO NOVENO

DE LA AGENDA REGULATORIA

Articulo 43.- Cuando se trate de proyectos de regulacién que no hubiesen sido incluidos en
la Agenda Regulatoria de la dependencia respectiva, porque responden a una causa o
problematica superveniente, se observard lo previsto por la Ley y los Lineamientos
correspondientes.

Articulo 44.- Cuando los proyectos de regulacién no cumplan con lo previsto en la Ley y el
Reglamento, la Comisién Municipal dentro de los diez dias hébiles siguientes a su recepcion,
prevendra a los Comités Internos del Ayuntamiento involucrados para que subsanen las
deficiencias.
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Los proyectos de regulacién y los de Andlisis de Impacto Regulatorio que cumplan con los
requisitos exigibles, seran dictaminados dentro de los treinta dias siguientes contados a
partir del dia siguiente a su recepcion. La aprobaciéon de los dictamenes que soliciten las
diferentes dependencias u organismos Publicos Descentralizados del Ayuntamiento, de los
Andlisis de Impacto Regulatorio, corresponde a la Comision Municipal, una vez aprobado por
ésta se debe presentar en Sesion de Cabildo del Ayuntamiento, para su correspondiente
aprobacion y publicacién en la Gaceta Municipal, remitiendo la informacion correspondiente
a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes.

Articulo 45.- La Agenda Regulatoria es la propuesta de las regulaciones que las
dependencias pretenden expedir y que presentaran ante la Autoridad de Mejora Regulatoria
en los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre de cada afio, misma que
podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a noviembre y de diciembre a
mayo respectivamente. La Agenda Regulatoria de cada dependencia debera informar al
publico la regulacién que pretenden expedir en dichos periodos.

Al momento de la presentacion de la Agenda Regulatoria de las dependencias, la Autoridad
de Mejora Regulatoria la sujetara a una consulta publica por un plazo minimo de veinte dias
naturales. La Autoridad de Mejora Regulatoria remitird a las dependencias las opiniones
vertidas en la consulta publica, mismas que no tendran caracter vinculante.

Articulo 46.- La Agenda Regulatoria de las dependencias debera incluir al menos:

I.  Nombre preliminar de la propuesta regulatoria;
Il. Materia sobre la que versara la regulacion;
lll.  Problematica que se pretende resolver con la propuesta regulatoria;
IV. Justificacion para emitir la propuesta regulatoria; y
V. Fecha tentativa de presentacion.

Las dependencias podran iniciar los trabajos de elaboracion de sus propuestas regulatorias
aun cuando la materia o tema no esté incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podran ser
emitidos sin que estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas
por la Ley.

Articulo 47.- Lo dispuesto en el articulo precedente no sera aplicable en los supuestos
siguientes:

I. La propuesta regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacion de emergencia
no prevista, fortuita e inminente;
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Il. La publicidad de la propuesta regulatoria o la materia que contiene, pueda
comprometer los efectos que se pretenden lograr con su expedicion;

ll. Las dependencias demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la
expedicion de la propuesta regulatoria no generara costos de cumplimiento;

IV. Los sujetos obligados demuestren a la Autoridad de Mejora Regulatoria que la
expedicion de la propuesta regulatoria, representara una mejora sustancial que
reduzca los costos de cumplimiento, previstos por la regulacion vigente, simplifique
trAmites o servicios, o0 ambas. Para tal efecto la Autoridad de Mejora Regulatoria
emitira criterios especificos para determinar la aplicacién de esta disposicién; y

V. Las propuestas regulatorias que sean emitidas por el Titular del Poder Ejecutivo
Municipal.

CAPITULO DECIMO

DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 48.- A fin de someter a un proceso de consulta publica los programas, andlisis de
impacto regulatorio y proyectos de regulacion de los Ayuntamientos, la Comisiébn Municipal
los hara publicos en su portal de internet y/o por otros medios de acceso publico, durante los
veinte dias previos a aquel en que habra de tener lugar la sesion de la Comisién Municipal
en la que éstos se conoceran y discutiran.

Con el mismo propésito y durante el mismo lapso, los Ayuntamientos publicaran en sus
portales de internet y por otros medios de acceso publico, su Programa Anual, sus proyectos
de regulacién y los analisis de impacto regulatorio respectivos.

Articulo 49.- Los Ayuntamientos incorporaran en sus portales de internet los aplicativos
informaticos necesarios para hacer efectivo el derecho de los particulares a emitir
comentarios, sugerencias u observaciones, mismos que la Comision Municipal tomara en
cuenta en la elaboracion de sus dictamenes y formaran parte de la informacién que ésta
presente en la sesion respectiva.

Articulo 50.- Ademas de los instrumentos sefialados en los articulos anteriores, la Comision
Municipal, también hard publicos en su portal de internet y por otros medios de acceso
publico, lo siguiente:
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I El Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria;

I. Los dictamenes que formule, asi como las opiniones y evaluaciones que emita al
respecto;

1. La regulacion que han observado los procedimientos establecidos en el presente
capitulo y, en su caso, si ya ha sido publicada;

IV. Los reportes de avance programatico de los Municipios;

V. Los manuales, lineamientos o instructivos que emitan el Consejo o la Comision
Estatal;
VI. Las protestas ciudadanas que reciba en los términos del presente Reglamento, y

el curso de las mismas;

VII. Toda aquella informacion relativa a las actividades que realiza la Comision
Municipal;
VIIl. La informacion relativa a las actividades que desarrollan los Comités Internos,

cuando éstos se lo soliciten.

La informacién que publique la Comision Municipal tendr4 como Unica limitante lo dispuesto
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

CAPITULO DECIMO PRIMERO

DEL SISTEMA DE PROTESTA CIUDADANA

Articulo 51.- Cualquier persona, siempre y cuando tenga interés legitimo para ello, podra
presentar una protesta ciudadana ante la Comision Municipal, cuando las dependencias y
organismos publicos descentralizados municipales le exijan tramites o cargas administrativas
gue no correspondan a los sefialados en el Registro Municipal, o si le es negado sin causa
justificada, el servicio que solicita. Lo anterior, sin demérito de lo previsto por la Ley.
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Articulo 52.- Para presentar una Protesta Ciudadana presencial o a través del sistema, los
interesados deberan adjuntar solicitud de protesta ciudadana a la Comisién Municipal, con
los datos siguientes:

I.  Nombre del solicitante, si es persona fisica, y documento oficial que lo identifique;

Il.  Nombre del representante, si es persona juridica colectiva, y documento oficial que
lo identifiqgue. En este caso se acomparfara copia simple de la escritura constitutiva
de la persona juridico colectiva y copia simple del documento con el que acredite
la personalidad con la que se ostenta,

.  Domicilio, el cual ser4d considerado como el sitio designado para recibir
notificaciones, si no se expresa uno distinto para tal fin;

IV. En su caso, documentacién probatoria; y

V. Exposicion de los hechos que sustentan su protesta.

Si el solicitante esta inscrito en el Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado de
México, en los términos de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios,
s6lo deberd hacer mencién de su CUTS y, en su caso, iniciar y/o proseguir su tramite a
través del Sistema de Protesta Ciudadana, cuyo procedimiento se regulara conforme a los
lineamientos la Comision Estatal.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES

Articulo 53.- El Registro Municipal de Regulaciones es una herramienta tecnoldgica que
contendré todas las regulaciones del Municipio.

Las dependencias deberdn asegurarse, que las regulaciones vigentes que apliquen, se
encuentren contenidas en el Registro Municipal de Regulaciones, a fin de mantenerlo
actualizado.

El Registro Municipal de Regulaciones, operara bajo los lineamientos que al efecto expida la
Comision Estatal, para que las dependencias tengan acceso a sus respectivas secciones y
subsecciones, y puedan inscribir sus regulaciones.

La Comision Municipal sera la responsable de administrar y publicar la informacion en el
Registro Estatal de Regulaciones.
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CAPITULO DECIMO TERCERO

DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 54.- El Registro Municipal, es una plataforma de acceso publico que contiene el
catalogo de tramites, servicios, requisitos, plazos y cargas tributarias de los Ayuntamientos,
conforme a lo previsto por el Titulo Tercero, Capitulo Sexto de la Ley.

Articulo 55.- La operacion y administracion del Registro Municipal, estar4d a cargo del
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y debera estar disponible para su
consulta en su portal de internet y por otros medios de acceso publico.

Los Municipios que no cuenten con un portal de internet, podran celebrar un convenio de
coordinacion con la Comision Estatal a efecto de que en el portal de internet esta ultima
pueda hospedar el catadlogo de tramites y servicios municipales respectivo

Articulo 56.- Para la inscripcion en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, las
dependencias y organismos descentralizados deberan proporcionar los datos relativos a
cada tramite y servicio, en los términos de lo previsto por el Titulo Cuarto de la Ley, su
Reglamento y de éste ordenamiento, especificamente en las Cédulas de Registro que al
efecto determine la Comision, las cuales publicara en su portal de internet.

Articulo 57.- Para la inscripcion en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, los
Ayuntamientos deberan proporcionar los datos relativos a cada tramite y servicio en los
términos de lo previsto por el Titulo Tercero, Capitulo Sexto de la Ley, especificamente en
las Cédulas de Registro que al efecto determine la Comisién Estatal, las cuales publicara en
su portal de internet.

Articulo 58.- Las dependencias enviardn a la Comisién Municipal, la informacion de todos
sus tramites y servicios, por escrito y medio magnético, en las Cédulas de Registro a que se
refiere el articulo anterior. Las Ceédulas de Registro en medio impreso deberan estar
validadas con la rubrica del titular de la dependencia y de la persona que la elaboré.

Articulo 59.- Si las reformas al marco regulatorio de una dependencia u organismo Publico
Descentralizado implican modificaciones a la informacion de los tramites y servicios inscritos
en el Registro Municipal, ésta debera informarlo a la Comision Municipal, siguiendo el
procedimiento descrito en el articulo anterior, al dia siguiente de la publicacion del decreto o
acuerdo respectivo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” o en la Gaceta Municipal.
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Las dependencias deberan actualizar la informacion en el Registro Municipal dentro de los
cinco dias habiles siguientes de la publicacion del decreto o acuerdo respectivo en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” o en la Gaceta Municipal. Si durante este lapso tiene
lugar alguna protesta ciudadana, la Comision Municipal resolvera lo conducente e informara
de ello al solicitante.

Los cambios en la titularidad de los Ayuntamientos o de las dependencias responsables de
atender las gestiones de los particulares, de su domicilio, teléfonos, correos electrénicos o
cualquier otra informaciéon contenida en el Registro Municipal, debera hacerse del
conocimiento del Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria observando el
mismo procedimiento.

Articulo 60.- La informacion relativa a tramites y servicios que se inscriba en el Registro
Municipal, debera estar sustentada en el marco juridico vigente del Estado, incluyendo leyes,
Reglamentos y otra normatividad que de éstos derive.

Sera de la estricta responsabilidad del titular del area correspondiente de los Ayuntamientos
y seré responsable por los efectos que la falta de actualizacién de dicha informacién genere
en los particulares, en los términos de la Ley y el Reglamento.

Articulo 61.- Las Dependencias u Organismos Publicos Descentralizados, se abstendran de
exigir a los particulares el cumplimiento de tramites o de requisitos que no estén inscritos en
el Registro Municipal.

CAPITULO DECIMO CUARTO

DEL EXPEDIENTE PARA TRAMITES Y SERVICIOS

Articulo 62.- El Expediente para Tramites y Servicios operara conforme a los lineamientos
gue apruebe la Comision Municipal y debera considerar mecanismos confiables de
seguridad, disponibilidad, integridad, autenticidad, confidencialidad y custodia.

Las dependencias incluiran en sus Programas Sectoriales, las acciones para facilitar a otras
dependencias, a través del Expediente para Tramites y Servicios, el acceso, consulta y
transferencia de manera segura de las actuaciones electronicas que se generen con motivo
de un tramite o servicio.
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CAPITULO DECIMO QUINTO

DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 63.- La Comision Municipal dara vista a la Contraloria Interna Municipal que
corresponda, de los casos que conozca sobre incumplimiento a lo previsto en la Ley y el
presente ordenamiento, para que, conforme a sus atribuciones, instruya el procedimiento
respectivo y aplique las sanciones correspondientes conforme a lo establecido en la Ley.

Articulo 64.- Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento al
contenido de la Ley y del presente ordenamiento, se tramitaran y sancionaran de
conformidad con lo previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 65.- Sin perjuicio de las previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios, constituyen infracciones administrativas en materia de
mejora regulatoria, imputables a los servidores publicos, las siguientes:

I. La ausencia de notificacion de la informacién susceptible de inscribirse o
modificarse en el Registro Municipal, respecto de tramites a realizarse por los
particulares para cumplir una obligacién, dentro de los cinco dias habiles
siguientes, a que entre en vigor la disposicién que regule dicho tramite;

Il. La falta de entrega al responsable de la Comision Municipal de los anteproyectos y
demas actos materia del conocimiento de ésta;

lll. La exigencia de tramites, requisitos, cobro de derechos o aprovechamientos, datos
o documentos adicionales a los previstos en la legislacion aplicable y en el
Registro Municipal;

IV. La falta de respuesta de la informacidon que cualquier interesado realice por
escrito, sobre los anteproyectos de normatividad y sus analisis de impacto
regulatorio;

V. Incumplimiento de plazos de respuesta establecidos en los tramites, inscritos en el
Registro Municipal,

VI. Incumplimiento sin causa justificada a los programas y acciones de mejora
regulatoria, aprobados en el ejercicio fiscal que corresponda, en perjuicio de
terceros, promotores de inversion, inversionistas, empresarios y emprendedores; y
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VIl. Impedimento de la gestion empresarial, consistente en cualquiera de las
conductas siguientes:
a) Alteracion de reglas y procedimientos;
b) Negligencia o mala fe en el manejo de los documentos del particular o
pérdida de éstos;
c) Negligencia o mala fe, en la integracion de expedientes;
d) Negligencia o mala fe, en el seguimiento de tramites que dé lugar vy
aplicacion de la afirmativa ficta; y
e) Cualquier otra, que pueda generar intencionalmente perjuicios o atrasos en
las materias previstas en la Ley de la materia.
VIIl.  Incumplimiento a lo dispuesto en la fraccion V, del Articulo 2 de la Ley.

Articulo 66.- Las infracciones administrativas a las que se refiere el articulo anterior, seran
imputables al servidor publico municipal que por accion u omision constituya una infraccion a
las disposiciones de la Ley y el presente ordenamiento, mismas que seran calificadas por la
Contraloria Interna Municipal y sancionado con:

I.  Amonestacion;
Il. Multa de 50 a 1000 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
vigente;
lll.  Suspensiéon de 15 a 60 dias del empleo, cargo o comision;
IV. Destitucion del empleo, cargo o comision; y/o
V. Inhabilitacion de 1 a 10 afios en el servicio publico estatal y municipal.

Articulo 67.- Los actos o resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades con apoyo en la
Ley, podran impugnarse mediante el Recurso de Inconformidad, o en su caso, con el
Procedimiento de Justicia Administrativa, previstos en el Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de Tenancingo,
Estado de México.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Municipal de Tenancingo, Estado de México.
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TERCERO. La Comision Municipal deberd estar integrada dentro de los primeros dias
habiles en el mes de enero, al inicio de cada administracion municipal.

La comision y los comités internos deberan remitir via correo electronico las actas de
conformacién a la comisién estatal de mejora regulatoria dentro de los primeros dias que
inicie la administracion municipal.

Los comités internos municipales, realizaran su primera sesion, en la tercera semana del
mes en que concluya el primer trimestre, las siguientes siguiendo el mismo orden a cada
trimestre y siempre seran antes de que sesione la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria.

CUARTO. Los Comités Internos Municipales enviaran a la Comisién Municipal sus actas de
instalacion, asi como los datos de sus integrantes dentro de los quince dias
habiles siguientes del mes de enero al inicio de cada administracion municipal.

QUINTO. El Presidente de la Comision Municipal tomara las medidas necesarias para que
los Registros Municipales de Tramites y Servicios y de Regulaciones, esté
en operacion al inicio y durante el periodo de su administracién municipal.

SEXTO. El Contralor Municipal tiene la obligacion de dar el seguimiento correspondiente al
Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria de acuerdo a lo sefialado en la Ley
General de Mejora Regulatoria y a la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria de
Tenancingo, Estado de México, a los veintisiete dias, del mes de marzo de 2019.

Aprobado en Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de
México, Numero 45, a los 12 dias del mes de diciembre de 2019.

NOMBRE CARGO FIRMA
PRESIDENTE  MUNICIPAL
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MAESTRO COORDINADOR GENERAL
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Lic. Gabriel Gallegos Garcia, Presidente Municipal Constitucional del
Municipio de Tenancingo, Estado de México

En uso de las facultades que me otorgan la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, y la Ley Organica Municipal del Estado
de México, a sus habitantes, sabed:

Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tenancingo,
Estado de México, en Sesion Ordinaria de Cabildo, numero 45, de
fecha 12 de diciembre del ano 2019, en los términos dispuestos en
los articulos 115 fraccion |l de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; y 3, 31 fraccion |, 48 fraccion lll,
160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, ha tenido a bien aprobar el siguiente:

43



~—— - —
GACETA MUNICIPAL OF TENANCINGD, EATADO DE sixicO
SN0 O OMCIAL DEL COBERMNG MARCHAL DF TENANG NGO

“2019, Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

CONTENIDO

|. INTRODUCCION.

. JUSTIFICACION.

Il. MARCO JURIDICO.

IV. OBJETO.

V. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION.

1. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL MANUAL DE OPERACION
DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL
AYUNTAMIENTO DE TENANCINGO.

2. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL
CATALOGO.

3. AMBITO DE APLICACION.
4. SUJETOS OBLIGADOS.
VI. GLOSARIO.
VIl. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.

44



74 N\
" L

~——
GALCETA MUNBLIPAL OF TENANCINGO, EATADO DE MixicO
R0 O ONCIAL DEL COBERMNG MARCHAL DE TENANC NG

PR —

“2019, Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

|.- INTRODUCCION

La Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios, establece como objetivo mejorar la regulacion, la
gestion, los procesos y los resultados de la Administracion Publica,
para satisfacer las necesidades de los ciudadanos en cuanto a la
dotacién de bienes y servicios publicos, asi como garantizar la
certeza juridica mediante la aplicaciéon correcta de las normas
juridicas, que promuevan y garanticen la transparencia, la rendicion
de cuentas y el acceso a la informacion.

Una de las estrategias de la misma es determinar la eficiencia y
eficacia gubernamental, a través de la sistematizacion y digitalizacion
de todos los tramites y servicios administrativos mediante el
aprovechamiento de las tecnologias de la informacion para la mejora
de la gestion publica.

En este sentido se tiene como propdsito mejorar el marco normativo
interno de las dependencias y entidades mediante el proceso de
calidad regulatoria, creando la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria y los Comités Internos de Mejora Regulatoria del
Municipio de Tenancingo, Estado de Meéxico; asi como los
Lineamientos por los que se establecen los procesos de calidad
regulatoria en el Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México.
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En apego a los lineamientos antes referidos y con la finalidad de
brindar a los sujetos obligados, a los usuarios del servicio y a la
comunidad en general, certeza juridica mediante la transparencia la
gestion Municipal; se crea el Manual de Operacion del Catalogo
Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado
de Meéxico; como un medio electronico para la difusion de la
regulacion interna del municipio a traveés de Internet.

El presente Manual de Operacion del Catalogo Municipal de
Regulaciones, tiene como proposito establecer las Politicas
operativas del Catalogo Municipal de Regulaciones, para el registro,
actualizacion y difusion del marco normativo vigente y aplicable en el
Municipio de Tenancingo, Estado de México.
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Il.- JUSTIFICACION

La Comision Municipal de Mejora Regulatoria, se encarga de evaluar
y aprobar los Programas de Mejora Regulatoria Municipal; asi como
las propuestas de creacidon de disposiciones de caracter general o de
reforma especifica, ante esta situacion surge la necesidad de generar
un documento que establezca las normas para la creacion de un
Manual de Operacion, en este deben incluirse disposiciones
encaminadas a sefalar los mecanismos para la elaboracion de los
reglamentos y manuales que habra de aprobar, la Comisidn
Municipal de Mejora Regulatoria y el propio ayuntamiento, a fin de
contribuir al proceso de perfeccionamiento constante e integral
del marco juridico y regulatorio del Ayuntamiento.

Estas disposiciones deberan ser observadas por las todas las areas
del Ayuntamiento y por la propia Comision a partir de la fecha de
publicacion en el Catalogo Municipal de Regulaciones.
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I1l.- MARCO JURIDICO

El marco juridico que establece las competencias del ayuntamiento
en esta materia, asi como sus facultades y obligaciones y esta
integrado de la siguiente manera:

VII.
VIIL.
IX.
X.
Xl.
Xil.
Xiil.
XIV.

XV.
XVI.
XVII.

XVIil.
XIX.

XX.

XXI.
XXIl.
XXIII.
XXIV.
XXV.
XXVI.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Ley General de Mejora Regulatoria
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
Ley Organica Municipal del Estado de México
Ley Organica de la Administracion Publica Municipal
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Méxicoy Municipios
Ley de Fomento Econdmico del Estado de México
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y
Municipios
Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios
Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México y Municipios.
Cddigo Administrativo del Estado de México
Caodigo Financiero del Estado de México
Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Bando Municipal de Tenancingo, Estado de México.
Cddigo Reglamentario para el Municipio de Tenancingo, Estado de México.
Demas disposiciones aplicables
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V.- OBJETO

El presente Manual tiene por objeto establecer las politicas de
operacion, que deberan observarse para la incorporacion,
actualizacion y baja de disposiciones administrativas en el Catalogo
Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de Tenancingo, previa
validacion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

El Catalogo Municipal tiene como objeto dar a conocer toda la
normatividad interna vigente y aplicable a los servidores publicos y a
la comunidad del Municipio de Tenancingo, Estado de Meéxico;
mediante su publicacion en Internet, para que los usuarios
interesados puedan acceder y en su caso realizar sugerencias,
comentarios o propuestas de simplificacion a los tramites y servicios
ofrecidos por la autoridad municipal, y asi contar con un marco
normativo actualizado, moderno y eficaz cumpliendo con estricto
apego a los principios de legalidad y transparencia que rigen a
nuestra gestion municipal.
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V.- POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION

xxxvi. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL CATALOGO
MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL AYUNTAMIENTO
DE TENANCINGO

La Comision Municipal de Mejora Regulatoria, con base en sus
atribuciones, determinara qué disposiciones son de su competencia y
procedera a publicar las disposiciones en el Catalogo Municipal de
Regulaciones.

El Catalogo Municipal de Regulaciones, se pondra en operacion con
los recursos disponibles que cuente el Municipio de Tenancingo,
Estado de Meéxico, a traves de la pagina de Internet
www.tenancingo.gob.mx; en la cual existira un apartado especial
denominado Catalogo Municipal de Regulaciones, siendo la
Subdireccion de Informatica, adscrita a la Secretaria Técnica del
Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México, la responsable de
Su operacion.

El Catalogo Municipal de Regulaciones estara disponible en la pagina
web del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México, en la que
se publicaran las disposiciones legales aplicables en el municipio, las
cuales tendran la siguiente estructura:
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Tipo de disposicion

Disposicion

Descripcion

Constitucion

Conjunto de normas fundamentales de un
Estado Soberano, que fijan los limites y las
relaciones entre los poderes del Estado y
entre éstos y los ciudadanos.

Ley

Norma juridica de caracter obligatorio y
general dictada por el poder legitimo
para regular conductas o establecer
organos necesarios para cumplir con
determinados fines.

Reglamento

Conjunto ordenado de reglas, conceptos y
atribuciones a seguir por los usuarios de un
area o lugar.

Cadigo

Recopilacion de distintas leyes que se
realiza de una manera sistematica, que
regulan, de forma unitaria, una cierta
materia.

Bando

Un bando municipal es una disposicion o
mandato publicado por la autoridad
gubernativa del orden civil, para que todos
se enteren de las disposiciones en las
contenidas.

Manual

Documento que contiene informacion
detallada y precisa para realizar de
forma ordenada y sistematica los
objetivos, politicas, funciones y procesos
determinados por objetivos institucionales.

Acuerdo,
Convenio y

Medida administrativa que establece la
condicion juridica para delegar atribuciones
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Decreto 0 funciones especificas de sSus
destinatarios.

xxxix. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN
EL CATALOGO

. Las areas envian a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria
del Municipio de Tenancingo, propuestas de:

a) Modificaciéon a la normatividad.
b) Nueva normatividad.
c) Abrogacion de normatividad.

2. La Comisidon Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Tenancingo, Estado de Meéxico, evaluara la viabilidad de
regulacion de las propuestas enviadas por las areas.

3. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Tenancingo, entrega observaciones (si las hubiera), al area
remitente, o solicitara al Cabildo que se aprueben las propuestas
recibidas

4. La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Tenancingo, enviara a la Secretaria Técnica del Ayuntamiento, la
propuesta autorizada para que gire sus instrucciones a la
Subdireccion de Informatica a efecto de que sea publicada en el
Catalogo Municipal de Regulaciones las propuestas autorizadas.
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5. La Subdireccion de Informatica publicara las propuestas en el
Catalogo Municipal de Regulaciones las propuestas autorizadas.

6. La Comision Estatal de Mejora Regulatoria, hara observaciones,
recomendaciones y propuestas para el enriquecimiento del
Catalogo Municipal de Regulaciones.
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x.. AMBITO DE APLICACION

Las areas normativas no podran exigir el cumplimiento de
normatividad distinta a la publicada en el Catalogo Municipal de
Regulaciones del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México.

Las normas publicadas seran aplicables a todas las Areas
Administrativas del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México y
sus organismos descentralizados.

xu. SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 23, de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios: Las Comisiones Municipales tendran, en su
ambito de competencia, las facultades y responsabilidades
siguientes:

I.  Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la
elaboracion y actualizacion de los anteproyectos de reglamentos,
bandos, acuerdos y demas regulaciones o reformas a éstas, y
realizar los diagndsticos de procesos para mejorar la regulacion de
actividades econdmicas especificas.

Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Tenancingo,
Estado de México, Articulo 32.- Para el cumplimiento de su objeto, el
Comité Interno tendra, al interior de la dependencia u organismo
descentralizado de su adscripcion, las funciones siguientes
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XIV. Aplicar y difundir el Manual de Operacion del Catalogo Municipal
de Regulaciones

Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Tenancingo,
Estado de México, Articulo 27.- El Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria y Enlace Municipal, tendra en su ambito de
competencia, las siguientes funciones:

Xl. Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de
Regulaciones para que esté disponible en sitio Oficial del
Ayuntamiento;

Los contenidos que se describen en el Catalogo Municipal de
Regulaciones son de observancia general y obligatoria para todos los
servidores publicos del Ayuntamiento, asi como para los pobladores
del Municipio.

Los usuarios internos estan obligados a conocer y cumplir las
disposiciones internas que se difundan en el Catalogo Municipal de
Regulaciones de este Ayuntamiento, asi como los usuarios externos
que intervengan en actividades referentes a su aplicacién vy
observancia.

VI.  GLOSARIO

Para efectos de interpretaciéon del presente documento, se entendera
por:
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Areas Normativas: las Unidades Administrativas, Direcciones, del
Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de Meéxico, que disenen,
elaboren, propongan, impulsen o sean responsables de la emision de
regulacion interna, o bien de modificaciones, derogaciones o
adiciones a las normas existentes.

Catalogo Municipal de Regulaciones: medio electronico para el
registro y difusion de las disposiciones internas que regulan la
operacioén y funcionamiento del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado
de México, para la consulta y acceso por parte de cualquier usuario
interesado.

Comité Interno: Los Comités Internos son o6rganos de analisis
colegiados constituidos al interior de las dependencias, que tienen
por objeto auxiliar al Coordinador General Municipal de Mejora
Regulatoria y Secretario Técnico de la Comisién en el cumplimiento
de sus funciones y en el objetivo de proveer al establecimiento de un
proceso permanente de calidad y a la implementacion de sistemas,
para contribuir a la desregulacion, la simplificacion y la prestacion
eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la Ley, el
Reglamento y los planes y programas que acuerde el Consejo.

Disposiciones: cualquier precepto, instruccion, mandato o medida
derivada o prevista dentro de un documento normativo.

Disposiciones internas: toda norma o instrumento normativo tal
como manuales, lineamientos, politicas, acuerdos, normas,
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reglamentos y demas ordenamientos que presenten las areas
normativas para su observancia y aplicacion.

Documento normativo: norma o regulacion:  cualquier
ordenamiento, instrumento o documento que independientemente de
su denominacion, genera obligaciones o acciones para los servidores
publicos, los ciudadanos/particulares, las instituciones o sus unidades
administrativas.

Ley: Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios por la cual se establece el proceso de calidad regulatoria
en el Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México.

Marco normativo interno: conjunto de normas que integran la
legislacidon que regula al Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de
Meéxico, por su ambito de aplicacion y los efectos sobre su gestion se
generen en su operacion y administracion.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria: Conjunto de
disposiciones reglamentarias que dictan el accionar de la Comisién
Municipal de Mejora Regulatoria y de los Comités Internos.

Usuarios internos: a los servidores publicos adscritos a todas las
unidades administrativas del Ayuntamiento, quienes son
responsables de la aplicacion de las disposiciones internas que se
emitan.

Usuarios externos: a los servidores publicos adscritos a otras
dependencias o entidades de la Administracion Publica Estatal y
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Federal;, asi como, proveedores, usuarios de tramites y servicios
institucionales y, la ciudadania en general.

VIl. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION

El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario
Técnico de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, tendra las
atribuciones y obligaciones siguientes:

Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones y realizar las
acciones necesarias para garantizar que se mantenga actualizado y
que esté disponible para su consulta;

El presente Manual de Operacion del Catalogo Municipal de
Regulaciones del Ayuntamiento de Tenancingo, administracién 2019-
2021, fue aprobado por la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria,
mediante la Sesion Ordinaria, celebrada el 27 de marzo del 2019 y
en la Sesion Ordinaria No. 45 del Cabildo, de fecha 12 de diciembre
de 20109.

El Presente manual de Operacion entra en vigor al dia siguiente de
su publicacion en la Gaceta Municipal
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El Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Tenancingo,
Estado de México y Presidente de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria.

Lic. Gabriel Gallegos Garcia

(Rubrica).

Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y
Secretario Técnico de la Comision Municipal

Mtro. Ignacio Ventura Benitez

(Rubrica).
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
EDUCACION Y CULTURA
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Con el propésito de fomentar un
entorno de respeto e igualdad entre el
personal de la Direccion de Educacion
y Cultura que considere los principios
basicos de igualdad vy equidad,
existente entre hombres y mujeres para
su Optimo desarrollo personal y
profesional; toda referencia, incluyendo
los cargos, puestos y funciones
enunciados en este Manual, al género
masculino lo es también para el género
femenino de la Direccion de Educacion

y Cultura.

62



GALCETA MUNICIPAL OF TENANCINGO, EATADO DE ixicO
SO0 O ONMCIAL DEL COBERNG MsRCHAL DE TENANC NGO

“2019, Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

© Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo 2019-2021
Direccién de Educacion y Cultura

Calle José Maria Morelos y Pavén, Palacio Municipal S/N
Cabecera Municipal, Tenancingo de Degollado, Estado de México
C.P. 52400

www.tenancingo.gob.mx

Version Vigente 001

Diciembre de 2019

Impreso y hecho en Tenancingo, México.

Serie: Manuales de Organizacion del Ayuntamiento de Tenancingo, Estado de México.

63



v r— i ———— 0 ——
GALETA MUNBCIPAL OF TENANCINGD, EATADO DE MEXiCO
SO0 O ONMCIAL DEL COBERNG MARCHAL DE TENANC NGO

“2019, Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

La reproduccién total o parcial de este documento se realizara siempre y cuando se otorgué el crédito correspondiente a la fuente que le
dio origen.
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Presentacién

El presente Manual de Organizacion de la Direccion de Educaciéon y Cultura del
Ayuntamiento de Tenancingo, permite conocer las funciones, lineas de mando, de
comunicacion y la estructura organica de esta area que forma parte de la Administracion
Pdblica Municipal. Razén por la cual, este documento es de observancia general, como
instrumento de informacion y consulta, para quien desee saber coOmo se conforma esta
unidad administrativa y en general de la forma en que actia, ya que, con él, se dispone de
los mecanismos que formalizan y sistematizan las acciones para proveer a la administracion
municipal de los insumos necesarios para cumplir con los objetivos establecidos de

promover el desarrollo econémico municipal.

El Manual, constituye una herramienta de gran utilidad para personal que labora en dicha
Direccidn, ya que contribuye a su integracion, a que conozcan y establezcan un compromiso
con los objetivos de su area y de la administracién publica municipal. Siendo también el
medio mas inmediato para habituarse a la estructura organica y a los niveles jerarquicos que

la conforman.

Ademas, se busca que los servidores publicos encargados de promover la cultura en todas
sus modalidades, atender la educacion a distancia, asi como de organizar los eventos
especiales conozcan con detalle las acciones en las que han de participar, los limites de su
responsabilidad y las instancias con las que deben interactuar, para brindar lo necesario al
Ayuntamiento para llevar a buen fin, la gestion municipal y lograr el desarrollo deseado con
estricto apego a la ley, facilitando el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo 2019-
2021.
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Por tanto, la consulta periédica a este Manual, ayuda a evitar duplicidad de funciones y
permite visualizar el contexto que rige su actuacion y la de sus compafieros en el logro de
sus objetivos. Dada su condicion de marco de referencia, para el desempefio del personal
en materia administrativa, pero, sobre todo, por la continua evolucion de la sociedad, sera
necesario que este manual sea actualizado permanentemente, o en el momento en que se

presente algun cambio o modificacién organica y/o funcional al interior del area.

Asi, cualquier propuesta de cambio o modificacion debera ser remitida a la Secretaria
Técnica, para su revision, andlisis, evaluacion y determinacién mas idénea, a fin de que el
resto de la Administracion Publica Municipal, esté debidamente informada y actde en

consecuencia a la misma.
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I.  Antecedentes

En el Bando Municipal de Tenancingo, México, publicado el 05 de febrero del afio 2000, en
su Titulo Décimo Primero: “Del Desarrollo Econdémico y Cultural”, se establecié una
dependencia con nivel de Direccion con el mismo nombre, en donde se dio como prioridad el
crear programas socioculturales y de preservacion de las tradiciones, asi como la promocion

de valores artisticos, destinados al desarrollo integral de la juventud.

Durante la Administracion Municipal 2003-2006, se promulgd, en el entonces Bando de
Policia y Gobierno Municipal, del dia 05 de febrero de 2004, el Titulo Noveno de la Direccion
de “Educacion, Cultura, Bienestar Social y Patrimonio Cultural”; el cual contemplaba como
parte de la estructura administrativa las coordinaciones de: Cultura, Deporte, Atencion a la
Juventud, Oportunidades, Eventos Especiales y Unidad de Comunicacion Social, mediante
las cuales desarrollaba las funciones que tenia encomendadas de acuerdo a la normatividad

aplicable.

Para la Administracién Municipal 2006-2009, el Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo,
México, comunico a la ciudadania, a través de la emision del Bando Municipal el dia 05 de
febrero de 2007, la existencia juridica de la Direccion de Educacion, Cultura y Bienestar
Social, su funcion principal fue brindar un servicio de calidad en los niveles educativos con
los que cuenta el Municipio de Tenancingo, México, asi como difundir y promover la cultura;

en el presente ordenamiento no se determinaba las areas que integraban a la dependencia.

En la Gaceta Municipal de Tenancingo, Estado de México del 05 de febrero del 2012, el
Bando Municipal, se publican las dependencias de la Administracion Publica Municipal
Centralizada, entre las que se encontraba la Direccion de Educacion, integrada por la
Coordinacion de Cultura y el Centro de Educacion a Distancia Tenancingo, México, areas
gue en su conjunto estaban encargadas de impulsar programas y planes para coadyuvar

con las autoridades federales y estatales en eventos educativos y culturales.
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Para la Administracion Municipal 2013-2015, se atiende al Pilar de Gobierno denominado
“‘Gobierno Solidario” orientado a responder a las necesidades sociales, culturales y
educativas de nuestro entorno, considerando en el Bando Municipal de Tenancingo, Estado
de México, la creacion de la Direccién de Cultura, la cual trabajara de forma paralela con la

Direccién de Educacion.

Asi las cosas, en el periddico 2016-2018 de la Administracion Pablica Municipal, se publicé
el dia 5 de febrero de 2016, en el Bando Municipal de Tenancingo, la fusion de las areas de
educacion y cultura, para crear la Direccion de Educacion y Cultura, la cual, de acuerdo al
ordenamiento juridico antes mencionado, tendria a su cargo, la Coordinacion de Cultura,
Coordinacion de Bibliotecas y Centro de Educacion a Distancia de Tenancingo-Universidad

Digital del Estado de México.

Finalmente, en cumplimiento con lo dispuesto en el Bando Municipal de Tenancingo,
publicado en la Gaceta Municipal del 5 de febrero de 2019, se estructura dentro la Direccién
de Educacién y Cultura para su funcionamiento a la Subdireccion de Cultura y Coordinacion
de Eventos Especiales; y de forma operativa interna a la Coordinacion de la Unidad

Académica Tenancingo de la Universidad Digital del Estado de México.
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[1l. Atribuciones
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 30. Toda persona tiene derecho a recibir educacion. El Estado -Federacion,
Estados, Ciudad de México y Municipios-, impartira educacion preescolar, primaria,
secundaria y media superior. La educacion preescolar, primaria y secundaria conforman la

educacion béasica; ésta y la media superior seran obligatorias.

La educaciéon que imparta el Estado tendera a desarrollar armoénicamente, todas las
facultades del ser humano y fomentara en él, a la vez, el amor a la Patria, el respeto a los
derechos humanos y la conciencia de la solidaridad internacional, en la independencia y en

la justicia.

El Estado garantizara la calidad en la educacion obligatoria de manera que los materiales y
meétodos educativos, la organizacion escolar, la infraestructura educativa y la idoneidad de

los docentes y los directivos garanticen el maximo logro de aprendizaje de los educandos.
Ley General de Educacion

Articulo 11.- La aplicacion y la vigilancia del cumplimiento de esta Ley corresponden a las
autoridades educativas de la Federacion, de las entidades federativas y de los municipios,

en los términos que la propia Ley establece.

Articulo 24.- Los beneficiados directamente por los servicios educativos deberan prestar
servicio social, en los casos y términos que sefialen las disposiciones reglamentarias
correspondientes. En éstas se prevera la prestacion del servicio social como requisito previo

para obtener titulo o grado académico.

Articulo 28 bis. - Las autoridades educativas federal, locales y municipales, en el ambito de
sus atribuciones, deberan ejecutar programas y acciones tendientes a fortalecer la

autonomia de gestion de las escuelas. En las escuelas de educacion béasica, la Secretaria
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emitira los lineamientos que deberan seguir las autoridades educativas locales y municipales

para formular los programas de gestion escolar, mismos que tendran como objetivos:

l.- Usar los resultados de la evaluacidon como retroalimentacién para la mejora continua en

cada ciclo escolar;

Il.- Desarrollar una planeacion anual de actividades, con metas verificables y puestas en
conocimiento de la autoridad y la comunidad escolar, y

lll.- Administrar en forma transparente y eficiente los recursos que reciba para mejorar su
infraestructura, comprar materiales educativos, resolver problemas de operacion basicos y
propiciar condiciones de participacion para que alumnos, maestros y padres de familia, bajo
el liderazgo del director, se involucren en la resolucion de los retos que cada escuela

enfrenta

Articulo 70.- En cada municipio operara un consejo municipal de participacion social en la
educacion integrado por las autoridades municipales, padres de familia y representantes de
sus asociaciones, maestros distinguidos y directivos de escuelas, representantes de la
organizacion sindical de los 30 de 74 maestros, quienes acudirAn como representantes de
los intereses laborales de los trabajadores, asi como representantes de organizaciones de la
sociedad civil cuyo objeto social sea la educacién y demas interesados en el mejoramiento
de la educacion.

Sera responsabilidad del presidente municipal que en el consejo se alcance una efectiva
participacion social que contribuya a elevar la calidad y la cobertura de la educacion, asi
como la difusién de programas preventivos de delitos que se puedan cometer en contra de
nifas, niflos y adolescentes o de quienes no tienen capacidad para comprender el

significado del hecho o para resistirlo.
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Ley General de Bibliotecas

ARTICULO 1lo.- Esta ley es de observancia general en toda la Republica; sus disposiciones

son de orden publico e interés social y tiene por objeto:

l.- La distribucion y coordinacién entre los Gobiernos Federal, de las entidades federativas y
Municipales de la funcion educativa y cultural que se lleva a cabo mediante el

establecimiento, sostenimiento y organizacién de bibliotecas publicas.

Il.- El sefialamiento de las normas basicas para la configuracién de la Red Nacional de

Bibliotecas Publicas.

lll.- El establecimiento de las bases y directrices para la integracion y el desarrollo de un
Sistema Nacional de Bibliotecas; y IV.- La determinacion de lineamientos para llevar a cabo

la concertacion con los sectores social y privado en esta materia.

ARTICULO 2o0.- Para los efectos de la presente ley, se entendera por biblioteca publica todo
establecimiento que contenga un acervo impreso o digital de caracter general superior a
quinientos titulos, catalogados y clasificados, y que se encuentre destinado a atender en
forma gratuita a toda persona que solicite la consulta o préstamo del acervo en los términos

de las normas administrativas aplicables.

La biblioteca publica tendra como finalidad ofrecer en forma democratica el acceso a los
servicios de consulta de libros, impresos y digitales, y otros servicios culturales
complementarios, como orientaciéon e informacién, que permitan a la poblacion adquirir,
transmitir, acrecentar y conservar en forma libre el conocimiento en todas las ramas del

saber.

Su acervo podra comprender colecciones bibliograficas, hemerogréficas, auditivas, visuales,

audiovisuales, digitales y, en general cualquier otro medio que contenga informacién afin.
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Ley de Educacion del Estado de México
Articulo 2.- Son sujetos de las disposiciones de esta Ley:
|. La Autoridad Educativa Estatal;

Il. Las instituciones de educacion publica en cualquiera de sus tipos, niveles, modalidades y

vertientes a cargo del Estado;

lll. Los organismos descentralizados de caracter estatal o municipal que presten servicios

educativos;

IV. Las instituciones de los particulares con autorizacidbn o con reconocimiento de validez

oficial de estudios otorgados por la Autoridad Educativa Estatal;

V. Los particulares que presten servicios educativos para los que no se requiere autorizacion
o0 reconocimiento de validez oficial de estudios, conforme a los articulos 59 de la Ley

General de Educacién y 169 de esta Ley;

VI. Los ayuntamientos;

VII. Los educadores y educandos;

VIII. Quienes ejercen la patria potestad o la tutela; y

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia del cumplimiento de esta Ley y de sus disposiciones
reglamentarias, corresponde a las autoridades educativas estatal y municipales, en los

términos que la misma establece.

Articulo 6. En el Estado de México toda persona tiene derecho a recibir educacion de calidad
en condiciones de equidad y, por lo tanto, las mismas oportunidades de acceso, transito y
permanencia en el Sistema Educativo con solo satisfacer los requisitos que establezcan las

disposiciones generales aplicables. La Autoridad Educativa Estatal cuando el educando sea
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de nuevo ingreso, solicitara por Unica ocasidon como requisito de inscripcion para los niveles
de educacion basica, tanto en instituciones de educacion publicas como privadas, el acta de
nacimiento en los planteles educativos, y los que se determinen en las disposiciones que
para tal efecto expida. Las instituciones de salud del Gobierno del Estado de México,
deberan expedir sin costo alguno los certificados médicos que sean solicitados para los
educandos de educacion bésica.

Bando Municipal de Tenancingo, Estado de México.

Articulo 73.- El Presidente Municipal para el ejercicio de sus funciones, se auxiliara de las

siguientes:

2.6. Direccién de Educacion y Cultura
2.6.1. Subdireccion de Cultura

2.6.2. Coordinacién de Eventos Especiales

Articulo 89.- El Ayuntamiento se auxiliard de la Direccion de Educacién y Cultura, y a través
de ésta se fortalecera la educacion y la cultura del Municipio, por medio de los planes y
programas que para ello se establezcan; buscando el mejoramiento de los niveles de
bienestar social y cultural de los habitantes del Municipio de Tenancingo, de conformidad
con lo dispuesto en la Constitucion Federal, la Constitucién Local, la Ley Orgénica, el Cédigo
Administrativo, el presente Bando Municipal, los reglamentos municipales de la materia y

demas ordenamientos juridicos aplicables.
Articulo 90.- La Direccion de Educacion y Cultura, contara con las siguientes funciones:

|. Coadyuvar al mejoramiento de la educacion en el Municipio en coordinacion con las
autoridades educativas a nivel estatal y federal a través de la deteccion de las necesidades

de las escuelas de este;
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Il. Coordinar los eventos civico-culturales de acuerdo con el calendario oficial promoviendo
la participacion de las instituciones educativas, servidores publicos municipales y poblacion

en general;

lll. Planear, programar y ejecutar planes, programas y proyectos para abatir el rezago

educativo en el Municipio con el apoyo del sector educativo;

IV. Orientar las peticiones y solicitudes ciudadanas y de las escuelas del Municipio, en

materia educativa, que asi lo soliciten;
V. Gestionar apoyos ante instituciones publicas y privadas para las escuelas del Municipio;

VI. Recibir, tramitar y dar seguimiento a las solicitudes para la prestacion del servicio social y
practicas profesionales de las distintas areas de la administracion publica municipal, asi

como emitir la carta de liberacion correspondiente;

VII. Elaborar, proponer y dar seguimiento al presupuesto de la Direccién de Educaciéon y

Cultura;

VIII. Evaluar periédicamente el cumplimiento de las metas establecidas en los instrumentos

de planeacion de la Direccion;

IX. Promover la participacion ciudadana a través de la constituciéon y funcionamiento del

Consejo Municipal de Participacién Social en la Educacion;

X. Acompafar y dar seguimiento al funcionamiento de las bibliotecas publicas municipales

gestionando un mayor impacto en la ciudadania;
XI. Difundir la cultura en los ciudadanos como una expresion creativa del ser humano;

XIl. Promover a los grupos artisticos del Municipio en las diferentes actividades organizadas

por la coordinacion;
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Xlll. Velar por la preservacion de los monumentos histéricos y promover la apreciacion de
estos entre la poblacion;

XIV. Programar eventos artisticos culturales en las conmemoraciones de los
acontecimientos histéricos municipales; asi como la preservacion de costumbres y

tradiciones;

XV. Abrir espacios para que los artistas Tenancinguenses (pintores, fotografos, escultores,
artesanos, etc.) puedan exponer sus obras para ser apreciadas por la ciudadania en

general;

XVI. Divulgar los acontecimientos civico-culturales desarrollados por la coordinacion y
aquellos que se efectlen a propuesta de la sociedad civil; y

XVII. Promover la participacion de la sociedad en actividades artisticas y culturales a través
de la emision de convocatorias para concursos y certamenes despertando el gusto e interés

por la apreciacién de la Cultura.

Articulo 91.- ElI Centro de Educacién a Distancia de Tenancingo-Universidad Digital del
Estado de México, tiene como objetivo extender los servicios educativos en linea a la
poblacién Tenancinguense; ofertados por la Universidad Digital del Estado de México,

desarrollando las siguientes funciones:

I. Promover y difundir los planes de estudio de preparatoria, licenciaturas, maestrias y
doctorados en linea, ofertados por la Universidad Digital del Estado de México, a lo largo y

ancho del Municipio.
Il. Divulgar en tiempo y forma las distintas convocatorias que emita el Instituto.

lll. Apoyar y dar seguimiento al tramite de inscripcion de los usuarios.
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IV. Orientar el proceso educativo y la trayectoria académica de los usuarios que asi lo

soliciten.

V. Proporcionar cursos basicos de computacion a los usuarios que asi lo requieran; siempre

y cuando acrediten su calidad de alumnos.

VI. Crear y mantener una base de datos de los usuarios inscritos en los diferentes
programas de estudio.

VII. Llevar un registro de entrada y salida de los usuarios del Centro de Educacion a

Distancia, asi como de las personas que acudan a solicitar informes.

VIII. Organizar platicas, reuniones y exposiciones en comunidades y escuelas para dar a
conocer los servicios educativos, asi como asistir a aquellos eventos por invitacion expresa

de alguna Institucion.

IX. Operar un buzén de quejas y sugerencias visible al publico que permita la mejora

continua del servicio.

X. Elaborar y remitir un informe semanal a su jefe inmediato superior sobre las actividades y

estadisticas del Centro, y
Xl. Las demas que sean encomendadas.
Caédigo Reglamentario para el Municipio de Tenancingo

Articulo 3.54.- La Direccion de Educacion y Cultura, es la Dependencia del Ayuntamiento de
Tenancingo, que tiene a su cargo las atribuciones y despacho de los asuntos relacionados a
la educacion y cultura; asi como integrar actividades destinadas a mejorar la calidad de la
educacion y elevar el nivel educativo, con énfasis en las areas rurales y urbanas de menor

desarrollo.

Las atribuciones de la Direccion de Educacion y Cultura son las siguientes:
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|. Coordinar acciones de gestion en el &mbito gubernamental federal y estatal, que
incremente la calidad de la prestacion del servicio educativo de las instituciones educativas a

la poblacion estudiantil del Municipio;

[I. Formular y proponer programas Yy acciones orientadas al mejoramiento de la
infraestructura educativa y equipamiento, gestionando las acciones que sean necesarias,

con los diferentes 6rdenes de gobierno;

lll. Realizar acciones en materia educativa a fin de gestionar y coordinar apoyos a los

estudiantes;

IV. Proponer y coordinar programas orientados a la formaciébn complementaria de los

estudiantes en las escuelas publicas del municipio;

V. Promover programas que fortalezcan la participacion e integracion de la comunidad

educativa en beneficio de la poblacion estudiantil;

VI. Promover y fomentar actividades culturales, como exposicion de artes plasticas,
presentaciones de obras de teatro, eventos recreativos, fomento a la lectura y difusion de

obras literarias;
VII. Organizar los actos civicos conmemorativos en que vaya a participar el Ayuntamiento; y

VIIl. Las demas que sefiale el Bando de Policia y Gobierno Municipal de Tenancingo, el

presente ordenamiento y las que instruya de forma directa el Presidente Municipal.
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V. Misién

Promover entre los tenacinguenses y sus organizaciones eventos educativos y culturales
que rescaten las tradiciones y valores de los habitantes del municipio para atender las
necesidades recreativas y de sano esparcimiento que necesitan nifios, jovenes y adultos,
con el objetivo de lograr una convivencia ciudadana en armonia. Ofrecer la oportunidad de
aplicar los conocimientos de los prestadores de servicio social y practicas profesionales en
las dependencias de la Administracion Publica Municipal, ademas de la gestion oportuna de

becas escolares y de infraestructura y equipamiento de los planteles escolares.
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V. Vision

Estimular, impulsar y promover una politica publica educativa y cultural que haga que la
poblacién del municipio comparta sus habilidades artisticas e intelectuales, como proceso
formativo para la colectividad y conservacion de sus tradiciones, historia y memoria
ancestral, a fin de disminuir los problemas sociales que hoy nos afectan y nos permitan

regenerar el tejido del nucleo familiar.
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VI. Valores Institucionales

Honestidad: Practicamos la rectitud en nuestro quehacer cotidiano, respetando la verdad

sin desviaciones, no robar, no mentir y no traicionar al pueblo.

Responsabilidad: Nos conducimos con estricto apego a la ley, colaborando en equipo,
definiendo nuestras prioridades y cumpliendo nuestras obligaciones con transparencia,

conocimiento de causa y conciencia.

Seguridad: Este gobierno se ha propuesto conformar una sociedad protegida, procurando
un entorno de seguridad y respeto al estado de derecho, asi como la integracion con los
sistemas de seguridad publica nacional y estatal, las politicas municipales que garanticen el

establecimiento de la seguridad ciudadana, sus libertades y derechos fundamentales.

Congruencia: Actuamos de acuerdo con lo que pensamos, sentimos y decimos,
anteponiendo la verdad y alineando nuestras actitudes, aptitudes y procedimientos a las

estrategias propias de un Municipio eficiente y eficaz.

Gobernanza: Para garantizar la dualidad gobierno-sociedad, la administracion publica
municipal debera basarse en los principios de transparencia, honradez, equidad, igualdad,

eficacia y eficiencia para lograr un gobierno solidario, progresista y de resultados.

Gobierno de resultados: Que mida sus logros y alcances por medio de la percepcion
inmediata y tangible del mejoramiento del nivel de vida de los habitantes del Municipio, a
través de indicadores puntuales, transparentes y objetivos e implementando procesos
digitales que disminuyan el costo del acceso a la informacion y vuelvan eficiente la accion de

la administracion publica municipal.

82



GACETA MUNICIPAL OF TENANCINGO, ESTADO DE lxicO
SO0 O ONMCIAL DEL COBERNG MUMSCHAL DF TENANC NG

“2019, Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Transparencia: Este gobierno deberd garantizar la rendicion de cuentas y la transparencia,
fomentando la participacion de la sociedad para consolidar una administracion honesta,

transparente, agil, eficaz y eficiente.

Los objetivos, estrategias y lineas de accidon que defina el Ayuntamiento y cada una de sus
unidades administrativas deben estar encaminados a fortalecer las Mision y Vision del
gobierno municipal 2019-2021. Ademas, estos se deben conducir por la via de los Principios

enunciados.
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VII. Objetivo General

El objetivo del Manual de Organizacion de la Direccion de Educaciéon y Cultura, es el de
fungir como una herramienta administrativa de trabajo que permita optimizar tiempos y
facilitar los tramites que se efectian dentro de la misma area y con el resto de las instancias
con las que interactia, buscando transparentar y facilitar el desarrollo de sus actividades a
partir de un conocimiento claro, oportuno y eficaz. Esto es: lograr que quienes estan
adscritos a la Direccién de Educacion y Cultura tengan presente que deben mantener en
condiciones de operacion con los recursos humanos, materiales y servicios a la
administracion publica municipal; teniendo una descripcion clara de las acciones
encaminadas al desarrollo eficiente de sus funciones y al cabal cumplimiento de las leyes

vigentes en la materia, y los Programas Institucionales correspondientes.

Asi también, establecer las bases que deberan observarse en las distintas areas de la
Direccion de Educacion y Cultura con referencia a su funcionalidad, organizacion, niveles de

responsabilidad y descripciones de puestos.
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VIII. Estructura Orgéanica

2.6 Direccion de Educacion y Cultura.

2.6.0.1 Centro de Educacion a Distancia de Tenancingo-Universidad Digital del Estado de
México.

2.6.1 Subdireccién de Cultura.

2.6.2 Coordinacion de Eventos Especiales.
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X. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa

2.6. Direccién de Educacién y Cultura

Objetivo:

Apoyar y auxiliar a las instituciones educativas publicas y privadas existentes en el

municipio, para permitir el desarrollo de los programas y actividades que difundan nuestro

legado cultural y artistico, a fin de fortalecer la formacioén y desarrollo académico de los

alumnos y ciudadania en general.

Funciones:

1.

promover y organizar los cauces de participacion y brindar los apoyos necesarios en el

campo educativo y cultural, fomentando la responsabilidad integral y el optimo desarrollo;

. Fomentar el servicio de educacion y acceso a la cultura en el municipio en colaboracion

con las autoridades educativas e instituciones culturales estatal y federal,

. Realizar las ceremonias civicas en cumplimiento al calendario oficial con la participacion

de las instituciones educativas, servidores publicos municipales, estatales y federales y

poblacién en general;

Colaborar con la estructura educativa municipal en la ejecucion y difusién de los

programas y proyectos para disminuir el rezago educativo;

. Atender y tramitar las solicitudes de alumnos, padres de familia y de las autoridades

escolares del municipio;
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6. Gestionar ante las instancias municipales, estatales y federales, las acciones prioritarias
de conservacion, mejoramiento y equipamiento de los inmuebles escolares pertenecientes

al Municipio, al gobierno estatal o federal;

7. Fomentar los servicios de las dos bibliotecas del municipio y de la Sala de Lectura entre la

poblacion Tenancinguense;

8. Tramitar las solicitudes de los estudiantes de las escuelas del municipio para prestar

servicio social y/o practicas profesionales en las areas administrativas del ayuntamiento;

9. Dirigir y coordinar la planeacion, programacion, ejecuciéon y evaluacion de los programas

de trabajo, proyectos, estrategias y acciones de acuerdo con el ambito de competencia;

10. Integrar y supervisar la integracién del proyecto de presupuesto general y presupuesto

basado en resultados y validarlo;

11. Integrar el Consejo Municipal de Participacién Social en la Educacion para procurar el

apoyo y accioén directa de la poblacion;

12. Promover y fomentar actividades culturales, de lectura y de difusion de obras literaria en
espacios publico, a fin de que la poblacion manifieste su talento artistico y regenere el

tejido social del municipio;

13. Aprobar el diagnéstico para la elaboracibn de proyectos, estrategias y acciones a
desarrollar por las unidades administrativas bajo su adscripcién;

14. Proponer la actualizacion de la reglamentacién municipal relacionada con los servicios

educativos municipales;

15.Impulsar acciones de profesionalizacion y capacitacion del personal administrativo y

operativo para mejorar la eficiencia en el desempefio de sus funciones y/o actividades;
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Establecer el Sistema de Protesta Ciudadana, a fin de analizar y dar seguimiento a las
peticiones e inconformidades planteadas por la poblacion al ejercer sus derechos o

cumplir con sus obligaciones;

Proponer la suscripcion de convenios de colaboracion, asi como la participacion del
municipio en la ejecucion de programas y/o proyectos ante otras administraciones,

dependencias estatales y federales, asi como con el sector educativo;

Cumplir con las obligaciones que le aplica la dependencia de transparencia y acceso a la
informacion publica mediante el uso de su portal y responder a las solicitudes de la

Unidad de Trasparencia;

Coordinar la elaboracion y/o actualizacion del Manual de Organizacion y Manual de

Procedimientos de la Direccion de Educacion y Cultura;

Validar los informes de avance trimestral, del Programa de Mejora Regulatoria, del Plan
de Desarrollo Municipal, del Ejecutivo Municipal y de la Unidad de Informacién,

Planeacion, Programacién y Evaluacion; y

- Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia y aquellas

solicitadas por su superior inmediato.
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2.6.0.1. Centro de Educacién a Distancia de Tenancingo-Universidad Digital del Estado
De México

Objetivo:

Promover los servicios educativos en linea a la poblacién Tenancinguense, ofertados por el
Instituto de Educacién Media Superior y Superior a Distancia del Estado de México, en sus

modalidades no escolarizada, en las vertientes abierta y a distancia.
Funciones:

1. Participar en la planeacion, programacion, ejecucion y evaluacién de los programas de

trabajo, proyectos, estrategias y acciones de acuerdo con el ambito de competencia;

2. Promover y difundir los planes de estudio de preparatorio, licenciatura y maestria en linea,

ofertados por IEMSYSADEM, entre la poblaciéon Tenancinguense;
3. Comunicar en tiempo y forma las distintas convocatorias que emita el Instituto;

4. Informar, asesorar, apoyar y dar seguimiento al tramite administrativos y académicos que

los usuarios requieran;

5. Orientar el proceso educativo y la trayectoria académica de los usuarios que asi lo

soliciten;

6. Desarrollar acciones basicas de capacitacion en temas informaticos a los usuarios que asi

lo requieran; siempre y cuando cumplan con los lineamientos establecidos;

7. Crear y mantener una base de datos de los usuarios inscritos y ex alumnos en los

diferentes programas de estudio;
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8. Llevar un registro de entrada y salida de los usuarios del Centro de Educacion a Distancia,

asi como de las personas que acudan a solicitar informacién y asesoria;

9. Llevar a cabo platicas reuniones y exposiciones en comunidades y escuelas para dar a
conocer los servicios educativos, asi como asistir aguellos eventos por invitacion expresa

de alguna institucion;

10. Operar un buzén de quejas y sugerencias visible al publico que permita la mejora

continua del servicio;

11. Reportar los informes de avance trimestral del presupuesto basado en resultados, del
programa de mejora regulatoria y del plan de desarrollo municipal, asi como todos los

demas que le sean solicitados por su jefe inmediato superior;

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia y aquellas

solicitadas por su superior inmediato.
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2.6.1. Subdireccion de Cultura

Objetivo:

Planear, desarrollar, ejecutar y evaluar los programas, acciones y politicas publicas
orientadas a promover la cultura en el municipio de Tenancingo, acercando a las
comunidades diversas actividades artistico-culturales. Asimismo, abriendo espacios para
que los artistas locales expongan sus obras y se proyecten en los ambitos regional, estatal y
nacional con el propdsito de preservar e incrementar el patrimonio cultural del municipio,

ademas verificar la 6ptima verificacion de las bibliotecas publicas del municipio.

Funciones:

1. Dirigir la elaboracion de las politicas, lineamientos y acciones para el aprovechamiento de

objetivos, metas y proyectos de la Direccion;
2. Difundir la cultura en los Tenancinguenses como una expresion creativa del ser humano;

3. Promover a los grupos artisticos del municipio en las diferentes actividades organizadas
por la Subdireccion;

4. Velar por la preservacion de los monumentos histérico-culturales y promover su

apreciacion entre la poblacion;

5. Formular los mecanismos adecuados para involucrar a las autoridades auxiliares en el

desarrollo e instrumentacion de un programa permanente artistico-cultural;
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6. Programar eventos artisticos y culturales en las conmemoraciones de los acontecimientos
histéricos municipales; asi como la preservacion de costumbres y tradiciones de nuestro

municipio;

7. Abrir espacios para que la poblacion exprese sus talentos entre los Tenancinguenses
(pintores, fotografos, escultores, artesanos, etc.) puedan exponer sus obras para ser
apreciadas por la ciudadania en general;

8. Divulgar los acontecimientos civico-culturales, desarrollados por la coordinacion y

aquellos que se efectlen a propuesta de la sociedad civil;

9. Vigilar que se realicen las actividades para promover e incentivar las actividades de

intercambio cultural, entre instituciones escolares Federales, Estatales y Municipales;

10. Promover la participacion de la sociedad en actividades artisticas y culturales a través de
la emisién de convocatorias para concursos y certamenes despertando el gusto e interés

por la apreciacion de la cultura;

11. Promover y fomentar actividades de lectura y de difusion de obras literarias a través de
talleres, circulos de lectura, café literario, visitas guiadas, lectura compartida, comentando

un libro, entre otros, en las bibliotecas publicas;

12. Mantener vinculacion permanente con los sectores publico, social y privado para la

promocion de las actividades a cargo de las bibliotecas publicas y Sala de Lectura; y

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia y aquellas

solicitadas por su superior inmediato.
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2.6.2. Coordinacion de Eventos Especiales
Objetivo:

Coordinar los actos y eventos en los que el C. Presidente Municipal forma parte,
proporcionando la estructura operativa necesaria para garantizar el buen desempefio de su
actividad publica, asi como apoyar a las diferentes Dependencias del Ayuntamiento para

proyectar a la Ciudadania una imagen de valores y de gobierno transparente.
Funciones:

1. Desarrollar los trabajos de logistica necesarios para la realizacién de cada uno de los
eventos y giras de trabajo que realiza el Presidente Municipal,

2. Coordinar y supervisar los eventos y giras del Ejecutivo Municipal, asi como la de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal para que se realicen conforme son
solicitadas;

3. Atender las solicitudes para la celebracion de festividades culturales, atendiendo a las

recomendaciones del Titular de la Direccion de Educacion y Cultura;

4. Organizar y supervisar los montajes especiales e instalacion de sonidos en actos a los
gue asiste el Presidente Municipal, asi como los organizados por los miembros del

Ayuntamiento o por las Dependencias del Municipio;

5. Apoyar a la Secretaria del Ayuntamiento para la organizacion de las sesiones de Cabildo

de caracter solemne;
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. Coordinar la instalacion del mobiliario y equipo requeridos en los eventos especiales del
Presidente Municipal, asi como los solicitados por los miembros del Ayuntamiento y las
Dependencias de Municipio, con el fin de lograr proyectar una imagen institucional

adecuada;

Mantener coordinacion y comunicacion permanente con la Unidad de Comunicacion
Social para la instalacion de los eventos oficiales del Presidente Municipal, los miembros

del Ayuntamiento y las Dependencias Municipales;

. Llevar a cabo el registro y control de la agenda de eventos del Auditorio Petronilo Monrroy

Brisefio; y

Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia y aquellas
solicitadas por su superior inmediato o coordinar acciones con el Gobierno del Estado de

México cuando lo solicite.
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Xl.- Glosario

Autoridad Educativa Estatal: Al Ejecutivo del Estado, por conducto de la Secretaria de

Educacién y sus organismos descentralizados en el &mbito de su competencia.
Sistema Educativo: Al Sistema Educativo Estatal.

Ayuntamiento: Al érgano de Gobierno Municipal.

Autoridad Educativa Municipal: Al Ayuntamiento de cada Municipio

Instituciones de educacion publica: Los centros escolares en cualquiera de sus tipos,

niveles, modalidades y vertientes, dependientes de la Autoridad Educativa Estatal y Federal.

Organismos descentralizados: Las instituciones que prestan servicios educativos y que

cuentan con personalidad juridica y patrimonio propios (escuelas particulares).

Maestro: Educador, docente o profesor, al profesional al servicio de la educacion en el
Estado.

Educando: Al alumno o estudiante del Sistema Educativo.

Comunidad educativa: Al conjunto de personas integrado por los padres de familia o

tutores, los directivos, los maestros y los alumnos de cada institucion educativa.

Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion: Al organismo constitucional

auténomo al que le corresponde coordinar el Sistema Nacional de Evaluacion Educativa.
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Autoridades escolares: Al personal que lleva a cabo funciones de direccidon o supervision

en los sectores, zonas o centros escolares.
Ingreso al servicio: Al proceso de acceso formal al Sistema Educativo Oficial.

Permanencia en el servicio: La continuidad en el desempefio escolar, con pleno respeto a

los derechos constitucionales.

Reconocimiento: Las distinciones, apoyos y opciones de desarrollo académico que se

otorga al alumnado que destaque en el desempefio escolar.

Organismo: Direccidon General de Bibliotecas de la Secretaria de Cultura del Gobierno

Federal.
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Xll. Actualizacion

Manual de Organizacion de la Direccion de Educacion y Cultura

Primera Edicion.
Presidente Municipal Constitucional:

Licenciado Gabriel Gallegos Garcia

Director de Educacion y Cultura

Profesor Angel Millan Mérida

Secretario Técnico

C. Jorge Sabino Mejia Rivera
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XIll. Validacion

El presente Manual de Organizacion de la Direccion de Educacion y Cultura, fue aprobado

en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal en la Ciudad de Tenancingo de Degollado,

Estado de México, en la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 45 del 12 de diciembre de

2019 por el Ayuntamiento Constitucional de Tenancingo, para su publicacion y observancia.

L.D. GABRIEL GALLEGOS GARCIA

Presidente Municipal Constitucional
(Rubrica)

L.D.G. DEYANIRA DOMINGUEZ
REYNOSO,

Sindico Municipal
(Rubrica)

P.D. NATIELY YAZARETH JARDON
DELGADO,

Segunda Regidora Municipal
(Rubrica)

C. MA. DEL SOCORRO PEDRAZA
DOMINGUEZ,

Cuarta Regidora Municipal
(Rubrica)
C. CAROLINA VELAZQUEZ CRUZ
Sexta Regidora Municipal
(Rubrica)

C. AURELIA STEPHANIE REYNOSO
VILLANUEVA,

Octava Regidora Municipal
(Rubrica)
C. ELIZABETH LARA GONZALEZ
Décima Regidora Municipal
(Rubrica)

M.D.C. RENE VELAZQUEZ MIRELES,
Primer Regidor Municipal
(Rubrica)

C. PABLO HERMILO PEDROZA
HERNANDEZ,

Tercer Regidor Municipal
(Rubrica)
L.A.E. JUAN RUBIO HERNANDE?Z,
Quinto Regidor Municipal
(Rubrica)

L.D. JORGE ALBERTO JARDON ZARZA,
Séptimo Regidor Municipal
(Rubrica)

C. GONZALO VAZQUEZ VASQUEZ
Noveno Regidor Municipal
(Rubrica)

LIC. JULIO CESAR LOPEZ VASQUEZ
Secretario del H. Ayuntamiento
(Rubrica)
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XI. Directorio de la Dependencia

Profe. Angel Millan Mérida
Director de Educacion y Cultura

Mtro. Ignacio Antonio Colin Mejia
Responsable del Centro de Educacién a Distancia de
Tenancingo-Universidad Digital del Estado de México

Profa. Inés Soledad Mendiola Delgadillo
Subdirectora de Cultura

C. David Arturo Morales Fuentes
Responsable de las Bibliotecas

C. Jorge Fernando Ascencio Flores
Coordinador de Eventos Especiales
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L.D. GABRIEL GALLEGOS GARCIA
Presidente Municipal Constitucional
(RUBRICA)

L.D.G. DEYANIRA DOMINGUEZ REYNOSO
Sindico Municipal
(RUBRICA)

M en D.C. RENE VELASQUEZ MIRELES
Primer Regidor
(RUBRICA)

P. en D. NATIELY YAZARETH JARDON DELGADO
Segunda Regidora
(RUBRICA)

C. PABLO HERMILO PEDROZA HERNANDEZ
Tercer Regidor
(RUBRICA)

C. MA. DEL SOCORRO PEDRAZA DOMINGUEZ
Cuarta Regidora
(RUBRICA)

L.A.E. JUAN RUBIO HERNANDEZ
Quinto Regidor
(RUBRICA)

C. CAROLINA VELASQUEZ CRUZ
Sexta Regidora
(RUBRICA)

L.D. JORGE ALBERTO JARDON ZARZA
Séptimo Regidor
(RUBRICA)

C. AURELIA STEPHANIE REYNOSO VILLANUEVA
Octava Regidora
(RUBRICA)

C. GONZALO VAZQUEZ VASQUEZ
Noveno Regidor
(RUBRICA)

C. ELIZABETH LARA GONZALEZ
Décima Regidora
(RUBRICA)

L.D. JULIO CESAR LOPEZ VASQUEZ

Secretario del Ayuntamiento
(RUBRICA)
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